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ค ำน ำ 

คู่มือมาตรฐานการให้บริการของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนเล่มนี้ ประกอบด้วยมาตรฐาน

การให้บริการ 4 มาตรฐาน คือ การสมัครเรียนมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร การรับรายงานตัว

มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร การขอส าเร็จการศึกษาผ่านระบบออนไลน์ และการยกเลิกรายวิชาผ่านระบบ

ออนไลน์ของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนอย่างเป็นระบบ สะดวก รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ แสดง

ให้เห็นถึงขั้นตอนในการให้บริการและการปฏิบัติงาน รายละเอียดงาน รายละเอียดเอกสารประกอบ เพ่ือ

ก าหนดเป็นมาตรฐานในการให้บริการให้บรรลุตามข้อก าหนดที่ส าคัญและสามารถตอบสนองความต้องการของ

ผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ตลอดจนเพ่ือความโปร่งใสและความเป็นธรรมในการให้บริการของ

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
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บทท่ี 1 

โครงสร้างของหน่วยงาน 

  

 ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน เป็นหน่วยงำนที่สนับสนุนและส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำของ
มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร โดยมีปรัชญำ วิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้ำประสงค์ และภำรกิจหลัก ดังนี้ 

ปรัชญา 
บริกำรและสนับสนุนงำนกำรจัดกำรศึกษำอย่ำงมีระบบและมีประสิทธิภำพ 

วิสัยทัศน์ 
ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน เป็นหน่วยงำนที่สนับสนุน ประสำนงำนและให้บริกำรงำนกำรจัด
กำรศึกษำอย่ำงมีระบบและมีประสิทธิภำพโดยใช้เทคโนโลยี 

พันธกิจ 
1. ส่งเสริมและสนับสนุนกำรผลิตบัณฑิต 
2. มุ่งให้บริกำรทำงกำรศึกษำอย่ำงมีประสิทธิภำพ 
3. บริหำรจัดกำรอย่ำงมีประสิทธิภำพ 

เป้าประสงค์ 
1. เพ่ือให้บัณฑิตมีคุณภำพตำมเกณฑ์มำตรฐำนและกรอบมำตรฐำนคุณวุฒิ 
2. เพ่ือให้บริกำรทำงกำรศึกษำอย่ำงรวดเร็ว ถูกต้องและทั่วถึง 
3. พัฒนำระบบบริหำรจัดกำรงำนให้มีประสิทธิภำพ 
4. พัฒนำระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศเพ่ือกำรบริหำรจัดกำร 
5. มีกำรประชำสัมพันธ์หลักสูตรและรับนักศึกษำอย่ำงทั่วถึง 

ภารกิจหลัก 
1. ส่งเสริม สนับสนุนกำรจัดกำรศึกษำที่มีประสิทธิภำพ สะดวก รวดเร็ว และถูกต้อง 
2. พัฒนำฐำนข้อมูลทำงด้ำนวิชำกำรของมหำวิทยำลัย 
3. ประสำนงำนกับคณะในกำรจัดท ำแผนกำรเรียนของนักศึกษำทุกหลักสูตร 
4. ให้บริกำรทำงวิชำกำรแก่ผู้ใช้บริกำรและประชำชนทั่วไป 

  

 

 

 



ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียนมีโครงสร้ำงหน่วยงำนตำมสำยงำนหลัก ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

อธิการบดี 

รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ 

ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการส านัก

ส่งเสริมวชิาการและงาน

ทะเบียน 

 

หัวหน้าส านักงาน 

หัวหน้างาน

เลขานุการ 

หัวหน้างานหลักสูตร

และแผนการเรียน 

หัวหน้างานทะเบียน

และประมวลผล 

หัวหน้างานเทคโนโลยี

สารสนเทศ 

รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริม

วิชาการและงานทะเบยีน 

งานประกันคุณภาพการศึกษา 

 

รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริม

วิชาการและงานทะเบยีน 

งานทะเบยีนและประมวลผล 

 

รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริม

วิชาการและงานทะเบยีน 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

เจ้าหน้าที่กลุ่มงาน

เลขานุการ 
เจ้าหน้าที่กลุ่มงาน

หลักสูตรและ

แผนการเรียน 

เจ้าหน้าที่กลุ่มงาน

ทะเบียนและ

ประมวลผล 

เจ้าหน้าที่กลุ่มงาน

เทคโนโลยีสารสนเทศ 
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บทท่ี 2 

มาตรฐานการให้บริการ 



    
 

1. ผังกระบวนการปฏิบัติงาน (Work Flow)  

ชื่อแผนก/กลุ่มงาน.............ส ำนักสง่เสริมวิชำกำรและงำนทะเบยีน...........................มหำวิทยำลยัรำชภฏัก ำแพงเพชร............................. 

ชื่อกระบวนการ..................................................กำรสมัครเรียนมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร ประจ ำปีกำรศึกษำ 2564........................ 

หน่วยงานท่ีจัดท า...........................งำนเลขำนุกำร............................ผู้รับผดิชอบ....................งำนเลขำนุกำร......................... 

ล าดับที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 
1  

 
     

2  
 
 
 
 
 

5 นำท ี

- กรอกขอ้มูลกำรสมัคร 
   - รหัสบัตรประจ ำตัวประชำชน 
   - อีเมล ์
   - ชือ่-นำมสกลุ 
   - เบอร์โทรศัพท ์
   - ชือ่ Facebook 
   - สถำนศกึษำ, แผนกำรเรียน, เกรดเฉลี่ย 
   - ประเภทนกัศึกษำ 
   - คณะ และสำขำวิชำ 
- พิมพ์ใบช ำระเงินค่ำสมัคร 

- ผู้สมัครกรอกข้อมูลกำรรับสมัครเรียน
ได้อย่ำงถูกตอ้งและเป็นไปตำม
คุณสมบัติที่มหำวิทยำลัยก ำหนด 
- ได้ใบช ำระเงนิค่ำสมัครสอบคัดเลอืก
ที่ถกูต้องตำมสำขำวิชำที่สมัคร 

- บัตรประจ ำตัวประชำชน 
- ใบ ปพ. /ใบแสดงผลกำรเรียน 
 - ใบแจ้งช ำระเงินค่ำสมัครสอบ
คัดเลือก 
 

ผู้สมัคร 

3  
 
 
 
 

 

- 2 นำที 
- ระยะเวลำตำมที่
ธนำคำรกรุงไทย/ เคำน์เตอร์
เซอร์วิส และเคำน์เตอร์เซอร์วิส 
Big C / Internet Banking/ 
Mobile Banking / บัตรเครดิต
หรือ งำนกำรเงิน 
มหำวิทยำลัยฯ ก ำหนด 

- ผู้สมัครน ำใบช ำระเงินค่ำสมัครสอบคัดเลอืก 
จ ำนวน 250 บำท ไปช ำระค่ำสมัครสอบ
คัดเลือก ได้ที ่ธนำคำรกรุงไทย/ เคำน์เตอร์เซอร์วิส 
และเคำน์เตอร์เซอร์วิส Big C / Internet Banking/ 
Mobile Banking / บัตรเครดิตหรือ งำนกำรเงิน 
มหำวิทยำลัยฯ ก ำหนด 

- ผู้สมัครได้ช ำระเงินค่ำสมัครสอบ
คัดเลือก จ ำนวน 250 บำท และ
ใบเสร็จจำกธนำคำรกรุงไทย/ เคำน์เตอร์
เซอร์วิส และเคำน์เตอร์เซอร์วิส Big C / 
Internet Banking/ Mobile Banking / 
บัตรเครดิตหรือ งำนกำรเงิน 
มหำวิทยำลัยฯ  

- ใบแจ้งช ำระเงนิค่ำสมัครสอบ
คัดเลือก 

ผู้สมัคร 

4  
 
 
 

2 นำท ี
 

- ตรวจสอบสถำนะกำรสมัครภำยใน 1-2 วนั 
ท ำกำรหลังช ำระเงนิ 
- พิมพ์ใบสมัคร 
- ตรวจสอบรำยละเอียดข้อมูลกำรสอบสัมภำษณ์ 

- ผู้สมัครมีสถำนะเป็นผู้สมัครในระบบ 
- ได้ใบสมัคร ติดรูปถ่ำย และเซ็นชือ่
รับรองข้อมูล 
- ได้รับทรำบรำยละเอียดข้อมูลในกำร
สอบสัมภำษณ ์

- บัตรประจ ำตัวประชำชน 
 

ผู้สมัคร 

เริ่มตน้ 

กรอกข้อมูลกำรสมัครเรียนที่ 
เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th 

ช ำระเงินที่เคำน์เตอร์เซอร์วิส/ ธ.กรุงไทย/
เคำน์เตอร์เซอร์วิส Big C/ Internet 

Banking/ Mobile Banking/ บัตรเครดิต
หรืองำนกำรเงินมหำวิทยำลยัฯ 

ตรวจสอบสถำนะสมัครภำยใน 1-2 วันท ำกำร
พิมพ์ใบสมัครและตรวจสอบรำยละเอยีดกำร 

เข้ำสอบสัมภำษณ์ 

พิมพ์ใบช ำระเงิน 

 

1 

~ 5 ~ 



    
 

ล าดับที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

5  
 
 
 
 

10 นำท ี

- ผู้สมัครตรวจสอบรำยชือ่เข้ำรับกำรสอบ
สัมภำษณ์ ทีเ่ว็ปไซต์ 
https://admission.kpru.ac.th 
 

- ผู้สมัครไดร้ับทรำบรำยละเอียดข้อมูล 
วันเวลำ สถำนที ่เข้ำรับกำรสอบ
สัมภำษณ ์

- ประกำศมหำวทิยำลัยฯ  
- บัตรประจ ำตัวประชำชนของ
ผู้สมัคร 

ผู้สมัคร/ 
เจ้ำหน้ำที่ส ำนกั
ส่งเสริมวิชำกำรฯ 
 

6  
 

 
20 นำท ี

- ผู้มีรำยชือ่เข้ำรับกำรสอบสมัภำษณ์ มำสอบ
สัมภำษณ์ตำม วัน เวลำ สถำนที่ ที่มหำวทิยำลัฯ 
ก ำหนด  

- ผู้สมัครไดร้ับกำรสอบสัมภำษณ ์ตำม
วันและเวลำที่มหำวทิยำลัยฯ ก ำหนด 

- ใบสมัครติดรูปถ่ำย พรอ้มลง
ลำยมือชื่อ 
- บัตรประจ ำตัวผูเ้ข้ำรับกำรสอบ
สัมภำษณ์  
- เอกสำรประกอบกำรเข้ำรับกำร
สอบสัมภำษณ ์

ผู้สมัคร 

7  
 
 
 
 

5 นำท ี

- ประกำศรำยชื่อผูผ้่ำนกำรคัดเลือก 
ที่เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th  
ตำมวันเวลำที่มหำวทิยำลัยฯ ก ำหนด 
 

- ได้รำยชื่อผู้ผ่ำนกำรคัดเลอืกเพื่อเข้ำ
รับกำรช ำระค่ำธรรมเนียมทำง
กำรศกึษำ  

- รำยชื่อผู้ผ่ำนกำรคัดเลือก เจ้ำหน้ำที่ส ำนกั
ส่งเสริมวิชำกำรฯ 

8  
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ตรวจสอบรำยชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ำรับกำรสอบสัมภำษณ์ 
ที่เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th 

สอบสัมภำษณ ์
 

สิ้นสุด 

ประกำศรำยชือ่ผู้ผ่ำนกำรคัดเลือก 
ที่เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th 
 

1 

https://admission.kpru.ac.th/
https://admission.kpru.ac.th/


    
 

ยืนยันสิทธิ ์

 

2. ผังกระบวนการปฏิบัติงาน (Work Flow)  

ชื่อแผนก/กลุ่มงาน.............ส ำนักสง่เสริมวิชำกำรและงำนทะเบยีน...........................มหำวิทยำลยัรำชภฏัก ำแพงเพชร............................. 

ชื่อกระบวนการ..................................................กำรรับรำยงำนตัวมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร ประจ ำปีกำรศึกษำ 2564.................... 

หน่วยงานที่จัดท า...........................งำนเลขำนุกำร............................ผู้รับผดิชอบ....................งำนเลขำนุกำร......................... 

ล าดับที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 
1  

 
     

2  
 
 
 

5 นำที 

- ผู้สมัครตรวจสอบรำยชื่อผู้ผ่ำนกำรคัดเลือก 
ที่เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th ตำมวันเวลำที่
มหำวิทยำลัยฯ ก ำหนด 
 
 

- ผู้สมัครตรวจสอบรำยชื่อผู้ผ่ำนกำร
คัดเลือกเพื่อเข้ำรับกำรยืนยันสทธิ์ ได้อย่ำง
ถูกต้อง 

- บัตรประจ ำตัวประชำชน ผู้สมัคร/ เจ้ำหน้ำที่
ส ำนักส่งเสริมวิชำกำร 
 

3  
 
 

5 นำที 

- ผู้ผ่ำนกำรคัดเลือกเข้ำยืนยันสิทธิ์ ที่เว็ปไซต์ 
https://admission.kpru.ac.th ตำมวันเวลำที่
มหำวิทยำลัยฯ ก ำหนด 
 

- ผู้สมัครเข้ำยืนยันสิทธิ์ในระบบรับสมัคร 
ตำมวันเวลำที่มหำวิทยำลัยฯ ก ำหนด 

- บัตรประจ ำตัวประชำชน 
 

ผู้สมัคร 

 
4 
 
 
 

 

3  นำที 

- ผู้ที่ยืนยันสิทธิ์พิมพ์ใบช ำระค่ำธรรมเนียมทำงกำรศึกษำ 
แบบแบ่งจ่ำย 2 งวด งวดที่ 1 หรือใบช ำระเงินค่ำธรรมเนียม
ทำงกำรศึกษำเมจ ำนวนที่เว็ปไซต์ 
https://admission.kpru.ac.th ตำมวันเวลำที่
มหำวิทยำลัยฯ ก ำหนด 
 

- ใบแจ้งกำรช ำระเงินค่ำธรรมเนียมทำง
กำรศึกษำแบบแบ่งจ่ำย 2 งวด งวดที่ 1 
หรือใบช ำระเงินค่ำธรรมเนียมทำง 

- บัตรประจ ำตัวประชำชน 
 

ผู้สมัคร 
 

5 
 
 
 

 - ระยะเวลำตำมที่
ธนำคำรกรุงไทย/ 
เคำน์เตอร์เซอร์วิส และ
เคำน์เตอร์เซอร์วิส Big C 
/ Internet Banking/ 
Mobile Banking / บัตร
เครดิตหรือ งำนกำรเงิน 
มหำวิทยำลัยฯ ก ำหนด 

- ผู้สมัครน ำใบแจ้งกำรช ำระเงินค่ำธรรมเนียมทำงกำรศึกษำ
แบบแบ่งจ่ำย 2 งวด งวดที่ 1 หรือใบช ำระเงินค่ำธรรมเนียม
ทำงกำรศึกษำเต็มจ ำนวนไปช ำระเงินได้ที่ธนำคำรกรุงไทย/ 
เคำน์เตอร์เซอร์วิส และเคำน์เตอร์เซอร์วิส Big C / 
Internet Banking/ Mobile Banking / บัตรเครดิตหรือ 
งำนกำรเงินมหำวิทยำลัยฯ ก ำหนด 
- พิมพ์ใบแจ้งกำรช ำระเงินค่ำธรรมเนียมทำงกำรศึกษำแบบ
แบ่งจ่ำย 2 งวด งวดที่ 2 

- ผู้สมัครได้รับใบรับฝำกค่ำช ำระจำก
เคำน์เตอร์เซอร์วิส, เคำน์เตอร์เซอร์วิส Big 
C และใบเสร็จรับเงินจำกธนำคำรกรุงไทย 
 
 
- ใบแจ้งกำรช ำระเงินค่ำธรรมเนียมทำง
กำรศึกษำแบบแบ่งจ่ำย 2 งวด งวดที่ 2 

- บัตรประจ ำตัวประชำชน 
- ใบแจ้งกำรช ำระเงิน
ค่ำธรรมเนียมทำงกำรศึกษำ
แบบแบ่งจ่ำย 2 งวด งวดที่ 1 
หรือใบช ำระเงินค่ำธรรมเนียม
ทำงกำรศึกษำเต็มจ ำนวน 

ผู้สมัคร 

เริ่มตน้ 

ตรวจสอบรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก 
ที่เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th 

ยืนยันสิทธิ ์

 

ไม่ยืนยันสิทธิ ์

 

พิมพ์ใบช าระค่าธรรมเนียมทางการศึกษา 
ที่เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th 

 

ช าระเงิน 
 

1 
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ถูกต้องครบถ้วน 

 

ล าดับที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 

- ผู้สมัครน ำใบแจ้งกำรช ำระเงินค่ำธรรมเนียมทำงกำรศึกษำ
แบบแบ่งจ่ำย 2 งวด งวดที่ 2 ไปช ำระเงินได้ที่
ธนำคำรกรุงไทย/ เคำน์เตอร์เซอร์วิส และเคำน์เตอร์เซอร์วิส 
Big C / Internet Banking/ Mobile Banking / บัตร
เครดิตหรือ งำนกำรเงินมหำวิทยำลัยฯ ก ำหนด 

- ผู้สมัครได้รับใบเสร็จช ำระเงินจำก
ธนำคำรกรุงไทย/ เคำน์เตอร์เซอร์วิส และ
เคำน์เตอร์เซอร์วิส Big C / Internet 
Banking/ Mobile Banking / บัตรเครดิต
หรือ งำนกำรเงินมหำวิทยำลัยฯ  

- ใบแจ้งกำรช ำระเงิน
ค่ำธรรมเนียมทำงกำรศึกษำ
แบบแบ่งจ่ำย 2 งวด งวดที่ 2 
 

6  
 
 
 
 
 

30 นำที 

- ผู้ที่ยนืยันสิทธ์ิกรอกข้อมลูทะเบียนประวัติ และอัพ
โหลดไฟล์เอกสำร ทีเ่ว็ปไซต์ 
https://admission.kpru.ac.th ตำมที่มหำวิทยำลัยฯ 
ก ำหนด 
- รอกำรตรวจสอบเอกสำร เพ่ือพิมพ์ใบช ำระเงิน 
 

- ผู้สมัครเข้ำกรอกข้อมูลทะเบียนประวัติ 
และอัพโหลดไฟล์เอกสำรได้อย่ำงถูกต้อง 
ตำมที่มหำวิทยำลัยฯ ก ำหนด 
 

- บัตรประชำชน, ใบปพ. /ใบ
แสดงผลกำรเรียน, ใบเปลี่ยน
ชื่อนำมสกุล และรูปถ่ำย 1 นิ้ว 
จ ำนวน 1 รูป 

 

ผู้สมัคร 
 

7  
 
 
 
 
 

- ระยะเวลำตำมที่
มหำวิทยำลัยฯ 
ก ำหนด 

- ผู้ยืนยนัสทิธ์ิตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำรภำยใน 
3 - 4 วัน หลังกำรกรอกข้อมูลล ำดับที่ 6 
- พิมพ์ใบรำยงำนตัว 
 
 
 
 

- ได้รับกำรตรวจสอบเอกสำรกำรรำยงำน
ตัวที่ถูกต้อง 
- ผู้สมัครได้ทะเบียนประวัตินักศึกษำภำค
ปกติ 1 ฉบับ 
- แบบส ำรวจข้อมูลและบุคคลนักศึกษำ 1 
ฉบับ 

- ข้อมูลประวัติในระบบ 
- ส ำเนำเอกสำรที่อัพโหลดใน
ระบบที่นักศึกษำอัพโหลดเข้ำ
มำในระบบ 

ผู้สมัคร 

8  
 

 
 

20 นำที - ผู้รำยงำนตัวน ำเอกสำรมำรำยงำนตัวเป็นนักศึกษำของ
มหำวิทยำลัยฯ วันที่ 5 มิถุนำยน 2564 ตำมวันเวลำ และ
สถำนที่ที่มหำวิทยำลัย ฯ ก ำหนด 
 
 
 
 

- ผู้สมัครเข้ำรับกำรรำยงำนตัวเป็น
นักศึกษำของมหำวิทยำลัยรำชภัฏ
ก ำแพงเพชรที่สมบูรณ์ 
- ได้บัตรนักศึกษำชั่วครำวมีรหัสประจ ำตัว
นักศึกษำที่แสดงถึงกำรเป็นนักศึกษำของ
มหำวิทยำลัย 

- ใบเสร็จรับเงินบ ำรุงทำง
กำรศึกษำ แบบแบ่งจ่ำย 2 งวด 
หรือใบเสร็จรับเงินบ ำรุงทำง
กำรศึกษำเต็มจ ำนวน 
- ทะเบียนประวัตินักศึกษำภำค
ปกติ 1 ฉบับ 
- แบบส ำรวจข้อมูลและบุคคล
นักศึกษำ 1 ฉบับ 
- ส ำเนำใบแสดงผลกำรเรียน
จ ำนวน 2 ฉบับ) (พร้อมฉบับตัว
จริง) 
- บัตรประชำชนจ ำนวน 1 ฉบับ 
(ฉบับตัวจริง) 

ผู้สมัคร 
 

รายงานตัวที่มหาวิทยาลยั 
 

กรอกข้อมูลรายงานตัว 
ที่เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th 

ไม่ถูกต้อง 

 

ตรวจสอบข้อมูล

และเอกสาร 

 

1 

2 
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ล าดับที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 
- เอกสำรกำรเปลี่ยนชื่อ-
นำมสกุล จ ำนวน 1 ฉบับ (ฉบับ
ตัวจริง) (ถ้ำมี) 

9  
 
 

 
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สิ้นสุด 

2 
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3. ผังกระบวนการปฏิบัติงาน (Work Flow)  

ชื่อแผนก/กลุ่มงาน.............ส ำนกัสง่เสริมวิชำกำรและงำนทะเบยีน...........................มหำวิทยำลยัรำชภัฏก ำแพงเพชร............................. 

ชื่อกระบวนการ..................................................กำรขอส ำเร็จกำรศึกษำผ่ำนระบบออนไลน์...........................................................  

หน่วยงานที่จัดท า.............งำนทะเบยีนและประมวลผล.......................ผู้รบัผิดชอบ.............งำนทะเบยีนและประมวลผล......................... 

ล าดับที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 
 
1 
 

 
เร่ิมต้น 

     

 
 
2 
 
 
 

   
 

     ผู้ขอรับบริการเข้าสู่ระบบผ่านเว็บไซต์ 
    https://e-student.kpru.ac.th/web2016/main.html 

1 นำท ี ผู้ขอรับบริกำรสำมำรถเข้ำสู่ระบบ
โดยใช้รหัสผู้ใช้ คือ รหัสนักศึกษำ 
และรหัสผ่ำนผู้ใช้ คือ วันเดือนปีเกิด 

ผู้ขอรับบริกำรสำมำรถเข้ำสู่
ระบบได้ตำมควำมต้องกำร 

- บัตรนักศึกษำ/รหัส
นักศึกษำ 
- รหัสผ่ำน 

ผู้ขอรับบริกำร 

3 

 

 
 

6 นำท ี ผู้ขอรับบริกำรกรอกข้อมูลประวัติ
ส่วนตัวนักศึกษำให้ถูกต้องครบถ้วน 

ผู้ขอรับบริกำรกรอกข้อมลู
ประวัตสิ่วนตัวนักศึกษำได้
ถูกต้อง 

 ผู้ขอรับบริกำร 

4 

 

 

2 นำท ี

ผู้ขอรับบริกำรคลิกพิมพ์ใบขอส ำเร็จ
กำรศึกษำและตรวจสอบควำม
ถูกต้อง 

ผู้ขอรับบริกำรได้ใบขอ
ส ำเรจ็กำรศึกษำท่ีถูกต้อง
ครบถ้วน 

- เอกสำรกำรขอส ำเร็จ
กำรศึกษำ 
- รูปชุดครุย 6 รูป 

ผู้ขอรับบริกำร 

~ 10 ~ ผู้ขอรับบริการคลิกเพ่ิมข้อมลูขอ

ส าเร็จการศึกษา 

ผู้ขอรับบริการ คลิก ดูสถานะการ

ส าเร็จการศึกษา 

1 

https://e-student.kpru.ac.th/web2016/main.html


    
 

ล าดับที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

 

 

 

20 นำที 

ผู้ ขอรับบริ กำรน ำ ใบขอส ำ เ ร็ จ
กำรศึกษำให้อำจำรย์ลงลำยมือช่ือ 

ผู้ขอรับบริกำรได้ ลำยมือ
อำจำรย์ผู้สอน 

เอกสำรกำรขอส ำเร็จ
กำรศึกษำ 

ผู้ขอรับบริกำร 

 

 

 

5 นำที 

ผู้ขอรับบริกำรน ำเอกสำรกำรขอ
ส ำเร็จกำรศึกษำไปช ำระเงินได้ที่
งำนกำรเงิน 500 บำท 

ผู้ขอรับบริกำรช ำระเงิน
ค่ำธรรมเนียมถูกต้องตรง
ตำมจ ำนวนเงินท่ีระบุใบใน
ขอส ำเร็จกำรศึกษำ 

เอกสำรกำรขอส ำเร็จ
กำรศึกษำ 

ผู้ขอรับบริกำร 

 

 

10 นำที 

ผู้ขอรับบริกำรน ำเอกสำรกำรขอ
ส ำเร็จกำรศึกษำ 
ไปยื่นที่ฝ่ำยทะเบียนพร้อมแนบรูป
ชุดครุย 6 รูป 

ผู้ขอรับบริกำรได้ยื่นขอ
ส ำเรจ็กำรศึกษำเป็นที่
เรียบร้อย 

- เอกสำรกำรขอส ำเร็จ
กำรศึกษำ 
- รูปชุดครุย 6 รูป 

ผู้ขอรับบริกำร 
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ผู้ขอรับบริการ น าใบขอส าเร็จ

การศึกษาให้อาจารย์ท่ีปรึกษาลง

ลายมือชื่อ 
 

 

ผู้ขอรับบริการ น าเอกสารการขอ

ส าเร็จการศึกษาไปช าระเงิน 
 

ผู้ขอรับบริการน าเอกสารขอส าเร็จ

การศึกษาไปยื่นที่ฝ่ายทะเบียน 

สิ้นสุด 

1 



    
 

 

4. ผังกระบวนการปฏิบัติงาน (Work Flow)  

ชื่อแผนก/กลุ่มงาน.............ส ำนกัสง่เสริมวิชำกำรและงำนทะเบยีน...........................มหำวิทยำลยัรำชภัฏก ำแพงเพชร............................. 

ชื่อกระบวนการ..............................กำรยกเลิกรำยวิชำผ่ำนระบบออนไลน์................................................................................ .......... 

หน่วยงานที่จัดท า.............งำนทะเบยีนและประมวลผล.......................ผู้รบัผิดชอบ.............งำนทะเบยีนและประมวลผล.................... 

ล าดับที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

 
1 
 

 
เร่ิมต้น 

   
 
 
 

  

 
 
2 
 
 
 

   

 

1 นำท ี

ผู้ขอรับบริกำรสำมำรถ

เข้ำสู่ระบบโดยใช้รหัส

ผู้ใช้ คือ รหัสนักศึกษำ 

และรหัสผ่ำนผู้ ใช้ คือ 

วันเดือนปีเกิด 

ผู้ขอรับบริกำรสำมำรถเข้ำ

สู่ ร ะ บ บ ไ ด้ ต ำ ม ค ว ำ ม

ต้องกำร 

- บัตรนักศึกษำ/รหัส

นักศึกษำ 

- รหัสผ่ำน 

ผู้ขอรับบริกำร 

3 

 
 

1 นำท ี

ผู้ ขอรับบริ กำร เลือก

ร ำ ย วิ ช ำ ที่ ต้ อ ง ก ำ ร

ยกเลิก 

ผู้ขอรับบริกำรได้รับควำม

สะดวกรดเร็วในกำรยกเลิก

รำยวิชำ 

- ตำรำงเรียน ผู้ขอรับบริกำร 

ผู้ขอรับบริการเข้าสู่ระบบผ่านเว็บไซต์ 
https://e-student.kpru.ac.th/withdrawal 

~ 12 ~ 

1 

ผู้ขอรับบริการคลิกบันทึกยกเลิกรายวิชา 



    
 

ล าดับที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

4 

 
  

 

3 นำท ี

ผู้ขอรับบริกำรกรอกวัน

เวลำที่นักศึกษำเรียน

แ ล ะ ก ร อ ก เ ห ตุ ผ ล

ประกอบ 

ผู้ขอรับบริกำรได้ค ำร้องที่

กรอกข้อมูล ครบถ้วน

สมบูรณ ์

- ตำรำงเรียน - ผู้ขอรับบริกำร 

5 

 

 

3-5 วัน 

ผู้ ข อ รั บ บ ริ ก ำ ร เ ข้ ำ

ตรวจสอบสถำนะรอ

อนุมัติ โดยเรียงล ำดับ

จำก 

1. อำจำรย์ผู้สอน 

2. อำจำรย์ที่ปรึกษำ 

3. เจ้ำหน้ำที่ทะเบียน 

ผู้ ข อ รั บบริ ก ำ ร ไ ด้ เ ห็ น

สถำนะของกำรยื่นค ำร้อง

ขอยกเลิกรำยวิชำ 

- ตำรำงเรียน - ผู้ขอรับบริกำร 

6 

 

 
 

1 วัน 

ผู้ ข อ รั บ บ ริ ก ำ ร เ ข้ ำ

ตรวจสอบสถำนะรอ

กำรอนุมัติ 3 ล ำดับแล้ว 

ผ ล อนุ มั ติ เ ป็ น  ผ่ ำ น 

สำมำรถพิมพ์เอกสำร

เ พื่ อ เ พื่ อ เ ก็ บ เ ป็ น

หลักฐำน แต่หำกผล

กำรอนุมัติ  ไม่ผ่ำน ผู้

ข อ รั บ บ ริ ก ำ ร จ ะ ไ ม่

ผู้ขอรับบริกำรด ำเนินกำร

ยื่นค ำร้องขอยกเลิก

รำยวิชำส ำเร็จ 

- ตำรำงเรียน - ผู้ขอรับบริกำร 

1 

ผู้ขอรับบริการ กรอกวัน เวลา         

ที่นักศึกษาเรียน 

ผู้ขอรับบริการ ตรวจสอบสถานะ     

รอการอนุมัติ 

ผู้ขอรับบริการ พิมพ์เอกสารเพ่ือเก็บ

เป็นหลักฐานการยกเลกิรายวิชา 

2 

~ 13 ~ 



    
 

ล าดับที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 
สำมำรถยกเลิกรำยวิชำ

ได้ 

7 

 
 

 
 
 

 

    

 

     สิ้นสุด 

2 

~ 14 ~ 



 

 

 

 

ภาคผนวก 



     

 

 
1. ผู้สมัครกรอกข้อมูลการสมัครเรียนที่ 

1.1 เว็บไซต์ https://admission.kpru.ac.th/#/main 
1.2 เลือกหัวข้อ “สมัครออนไลน์ระดับปริญญาตร ีภาคปกติ (จันทร์-ศุกร์)”  

      1.3 ใส่รหัสประจ าตัวประชาชน  
  1.4 คลิก “ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัติ”  
  1.5 คลิก “เริ่มกรอกข้อมูลการสมัคร”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
2. ผู้สมัครด าเนินการกรอกข้อมูลตามช่องที่ระบุให้ครบถ้วน  
3. ผู้สมัครแนบส าเนาเอกสารแสดงผลการเรียน ต้องเป็นไฟล์นามสกุล *.PDF เท่านั้น และกดส่งใบสมัคร 
 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.3 

1.2 

2 

1.4 

1.5 

1.1 

ขั้นตอนการสมัครเรียนออนไลน ์
 

https://admission.kpru.ac.th/#/main


 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. ผู้สมัครพิมพ์ใบช าระเงินค่าสมัครสอบคัดเลือก 

3.1 เลือกหัวข้อ “พิมพ์ใบช าระเงิน”  
      3.2 ใส่รหัสประจ าตัวประชาชน  
  3.3 คลิก “ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัติ”  
  3.4 คลิก “ตรวจสอบข้อมูล” 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
  

3.2 

3.1 

3.3 

3.4 

2 

3 



 3 
3.5 คลิกท่ีพิมพ์ใบแจ้งการช าระเงินค่าสมัคร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.6 คลิกท่ีเครื่องพิมพ์ หรือ กด Ctrl + P พิมพ์ใบแจ้งการช าระเงิน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใบแจ้งการช าระเงินค่าสมัคร 

3.6 

3.5 



 4 
4. ผู้สมัครตรวจสอบสถานะการช าระเงิน/ พิมพ์ใบสมัคร 

4.1 เลือกตรวจสอบสถานะการช าระเงิน/ พิมพ์ใบสมัคร  
      4.2 ใส่รหัสประจ าตัวประชาชน  
         4.3 คลิก “ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัติ”  
  4.4 คลิก “ตรวจสอบข้อมูล” 
  
 

 
 
 
 
 
 
 

                  
 
 
 
4.5 คลิกท่ีดาวน์โหลดแบบฟอร์มใบสมัคร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.2 

4.1 

4.3
2 

4.4 

4.5 



 5 
4.6 คลิกท่ีเครื่องพิมพ์ หรือ กด Ctrl + P พิมพ์ใบสมัคร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
5. ตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการสอบสัมภาษณ์ 

5.1 เลือกตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการสอบสัมภาษณ์ 
      5.2 ใส่รหัสประจ าตัวประชาชน  
      5.3 คลิก “ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัติ”  
       5.4 คลิก “ตรวจสอบข้อมูล” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใบสมัคร  
 

บัตรประจ าตัวเขา้ห้องสอบสัมภาษณ ์
 

5.1 

5.2 

5.3 

5.4 

4.6 



 6 
5.5 คลิก “ตรวจสอบรายละเอียดเข้ารับการสอบสัมภาษณ์”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.6 หน้าตรวจสอบรายละเอียดเข้ารับการสอบสัมภาษณ์”  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

หน้ารายชือ่ผู้มีสิทธิ์เข้ารับ
การสอบสัมภาษณ ์

หน้ารายละเอียดการเข้ารับ
การสอบสัมภาษณ ์

5.5 

สอบถามเพิ่มเติมได้ที่.. มหาวิทยาลัยราชภฏัก าแพงเพชร 
      โทร. 055-706547 , 055-706555 ต่อ 1022 , 1023 
          ที่อยู่ : ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน  
                   มหำวทิยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร  
                  อำคำรเรียนรวมและอ ำนวยกำร (อำคำร 14) ชั้น 2  
                  69 หมู่ 1 ต.นครชมุ อ.เมอืง จ.ก ำแพงเพชร 62000 

       โทร. 055-801664 , 055-806661 ต่อ 8478   

          ที่อยู่ : ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน  
                  มหำวทิยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร แม่สอด 

                  222 หมู ่7 ต ำบลแม่ปะ อ ำเภอแม่สอด จังหวัดตำก 63110 

                                        

                                        
                       kpru register (เว็บไซต์รบัสมคัรนักศึกษา) 

              
                      facebook : kpru register (งานรับสมคัร
นักศึกษา) 



 
 
1. ผู้เข้ารับการสอบสัมภาษณ์ตรวจสอบรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือกที่ 

1.1 เว็บไซต์ https://admission.kpru.ac.th/#/main 
1.2 เลือกตรวจสอบรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก 

      1.3 ใส่รหัสประจ าตัวประชาชน  
     1.4 คลิก “ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัติ”  
  1.5 คลิก “ตรวจสอบรายชื่อ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. ผู้ผ่านการคัดเลือกเข้าไป “คลิกยืนยันเลือกเรียนในสาขาวิชา” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1 

1.2 

1.3 

1.5 

1.4 

2 

 

ขั้นตอนการช าระเงินและการรายงานตัว 
ส าหรับนักศึกษาใหม่ ประจ าปีการศึกษา 2564 

https://admission.kpru.ac.th/#/main


 

3. คลิก “พิมพ์ใบแจ้งการช าระเงินค่าธรรมเนียมทางการศึกษา”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 

ใบช าระเงินค่าธรรมเนียมแบบแบง่จ่าย 2 งวด    ใบช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาทั้งหมด 



 

4. คลิก “พิมพ์ใบแจ้งการช าระเงินค่าธรรมเนียมทางการศึกษาส่วนต่าง” (ส าหรับผู้ประสงค์กู้ยืม กยศ.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 

ใบแจ้งช าระเงินค่าธรรมเนียมส่วนต่าง 



 

5. การกรอกข้อมูลรายงานตัว เริ่มกรอกข้อมูลรายงานตัวได้ตั้งแต่วันที่ 1 - 23 เมษายน 2564  
5.1 เลือกตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการรายงานตัว 

  5.2 ใส่รหัสประจ าตัวประชาชน  
      5.3 คลิก “ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัติ”  
       5.4 คลิก “ตรวจสอบรายชื่อ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
5.5 คลิก “ตรวจสอบรายละเอียด” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.5 

5.1 

5.2 

5.4 
5.3 

ขั้นตอนการรับรายงานตัว%202564.pdf


 

5.6 คลิกเพ่ือศึกษารายละเอียดขั้นตอนการรายงานตัว โดยเคร่งครัด 
5.7 คลิกเพ่ือกรอกข้อมูลทะเบียนประวัตินักศึกษา และดาวน์โหลดทะเบียนประวัติ 
5.8 คลิกดาวน์โหลดไฟล์ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   5.9 กรอกข้อมูลทะเบียนประวัตินักศึกษาตามล าดับ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

5.9 

5.6 

5.7 

5.8 



 

 6. การอัพรูปประจ าตัว 
    6.1 คลิก “ข้อมูลรูปประจ าตัว”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6.2 คลิก “เลือกไฟล์รูปที่ต้องการ .JPG” รองรับไฟล์ภาพนามสกุล .JPG ขนาด 1 x 1.5 นิ้ว  

(ขนาด 150 x 225 pixels ประมาณ 40 – 100 KB) เท่านั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ในกรณีที่ไม่สามารถอัพโหลดไฟล์รูปภาพได้ ขึ้นอยู่กับการก าหนดขนาดต้องเป็นขนาด 1 x 1.5 นิ้ว 

(150x225 pixel )และความละเอียดของภาพอยู่ในช่วง 40 – 100 KB เท่านั้น ให้ปฏิบัติดังนี้ 
1. เปิดโปรแกรม Photoshop (โฟโต้ชอป)  

 
 
 
 

6.1 

เลือกไฟล์รูปที่ต้องการ ให้มีขนาด 1 x 1.5  นิ้ว 



 

  2. จะปรากฏหน้าต่างดังรูป  
   1) ให้คลิกค าว่า file 
 
 
 
    2) ให้คลิก New 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 

3. จะปรากฏหน้าต่าง ให้ก าหนด Width 150 pixels และ Height 225 pixels แล้วกด OK  
จะปรากฏกรอบตามที่ขนาดที่ก าหนด 
 
 
 
 
 
 
 

 
  4. น าไฟล์รูปนักเรียนที่เตรียมไว้ ด าเนินการดังนี้ 
   4.1 คลิกค าว่า File  
 
 
 
 
 
   4.2 เลือก Open 
 
  
 
 
 



 

   4.3 จะปรากฏหน้าต่างจะให้เลือกไฟล์รูปภาพที่เก็บไว้ คลิกเลือกไฟล์รูปภาพแล้วกด 
Open ไฟล์รูปจะถูกน าไปใส่ตามกรอบที่ก าหนด (สามารถปรับรูปให้เหมาะสมตามกรอบภาพได้) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   4) เมื่อเสร็จแล้วให้เลือก File  
 
 
 
   5) เลือก save as เพ่ือจัดเก็บไฟล์ที่ถูกต้อง และน าไปอัพลงระบบ 
 
 
 
 
 

 
 

 
7. การอัพโหลดข้อมูลไฟล์เอกสารประกอบการรายงานตัว 
    7.1 คลิก “อัพโหลดข้อมูลไฟล์เอกสารประกอบการรายงานตัว” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

7.1 



 

7.2 คลิก “แนบไฟล์เอกสาร” ดังนี้ 
 7.2.1 ส าเนาเอกสารแสดงผลการเรียนเฉลี่ย GPAX 6 ภาคเรียน ที่ระบุวันส าเร็จการศึกษา โดยไฟล์เอกสาร

ต้องเป็นนามสกุล .PDF เท่านั้น (พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องพร้อมทั้งเขียนชื่อ - นามสุกล ก่อนอัพโหลดเอกสาร
เข้าระบบ) (เอกสารแสดงผลการเรียน จะต้องอัพไฟล์ทั้งด้านหน้าและด้านหลังใบสมัคร โดยไฟล์ใบปพ.จะต้องต่อ
กัน เช่น แผ่นแรกของใบปพ.จะอยู่หน้าที่ 1 และแผ่นที่สองของใบปพ. จะอยู่หน้าที่ 2 เรียงลงมาจากแผ่นที่ 1 
ไม่ควรน ามาวางไว้ในแผ่นเดียวกัน) 

7.2.2 ส าเนาบัตรประชาชน โดยไฟล์เอกสารต้องเป็นนามสกุล .PDF เท่านั้น (พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง
พร้อมทั้งเขียนชื่อ - นำมสุกล ก่อนอัพโหลดเอกสำรเข้ำระบบ) 

7.2.3 ส าเนาการเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล (ถ้ามี) โดยไฟล์เอกสารต้องเป็นนามสกุล .PDF เท่านั้น (พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้องพร้อมทั้งเขียนชื่อ - นามสุกล ก่อนอัพโหลดเอกสารเข้าระบบ) 

7.2.4 ส าเนาใบรายงานผลการสอบ Pat 5 (เฉพาะหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิตทุกสาขาวิชา) โดยไฟล์
เอกสารต้องเป็นนามสกุล .PDF เท่านั้น (พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องพร้อมทั้งเขียนชื่อ - นามสุกล ก่อนอัพโหลด
เอกสารเข้าระบบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4         ส ำเนำใบผลคะแนน Pat 5 (เฉพาะหลกัสตูรครุศาสตรบ์ัณฑิต) 

3         ส ำเนำใบเปลีย่นชือ่ – นำมสกลุ  (ถำ้ม)ี 

1         ส ำเนำใบรำยงำนผลกำรเรยีนฉบบัสมบรูณ์ 

7.2.1 

7.2.2 

7.2.3 

7.2.3 



 

ตัวอย่างเอกสาร ส าเนาเอกสารแสดงผลการเรียนเฉลี่ย GPAX 6 ภาคเรียน ที่ระบุวันส าเร็จการศึกษา  

             โดยไฟล์เอกสารต้องเป็นนามสกุล .PDF เท่านั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ตัวอย่างเอกสาร ส าเนาบัตรประชาชน โดยไฟล์เอกสารต้องเป็นนามสกุล .PDF เท่านั้น 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

รับรองส ำเนำถูกต้องพร้อมทั้งเขียน 

ชื่อ-นำมสกุล ก่อนอัพโหลดเอกสำร
เข้ำระบบ 

 

ใบ ปพ. 6 ภำคเรียน          
จะต้องระบุวันอนุมัติกำรจบ           
วันออกจำกโรงเรียน                 
และสำเหตุที่ออกจำกโรงเรียน 

รับรองส ำเนำถูกต้องพร้อมทั้งเขียน 

ชื่อ-นำมสกุล ก่อนอัพโหลดเอกสำร
เข้ำระบบ 



 

ตัวอย่างเอกสาร ส าเนาการเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล (ถ้ามี) โดยไฟล์เอกสารต้องเป็นนามสกุล .PDF เท่านั้น 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างเอกสาร ส าเนาใบรายงานผลการสอบ Pat 5 (เฉพาะหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิตทุกสาขาวิชา)  

                      โดยไฟล์เอกสารต้องเป็นนามสกุล .PDF เท่านั้น 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับรองส ำเนำถูกต้องพร้อมทั้งเขียน 

ชื่อ-นำมสกุล ก่อนอัพโหลดเอกสำร
เข้ำระบบ 

รับรองส ำเนำถูกต้องพร้อมทั้งเขียน 

ชื่อ-นำมสกุล ก่อนอัพโหลดเอกสำร
เข้ำระบบ 



 

7.3 ผู้เข้ารับการรายงานตัวรอการตรวจสอบเอกสาร หากเอกสารผ่านการตรวจสอบให้เข้าพิมพ์ 
ใบรายงานตัว ประกอบด้วย “ทะเบียนประวัตินักศึกษา และแบบส ารวจข้อมูล” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. การพิมพ์ใบรายงานตัว ประกอบด้วย “ทะเบียนประวัตินักศึกษา และแบบส ารวจข้อมูล” 
    8.1 คลิกเพ่ือพิมพ์ใบรายงานตัว “ทะเบียนประวัตินักศึกษา และแบบส ารวจข้อมูล” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

อยู่ระหว่างการตรวจสอบ 

8.1 

4         ส ำเนำใบผลคะแนน Pat 5 (เฉพาะหลกัสตูรครุศาสตรบ์ัณฑิต) 

3         ส ำเนำใบเปลีย่นชือ่ – นำมสกลุ  (ถำ้ม)ี 

1         ส ำเนำใบรำยงำนผลกำรเรยีนฉบบัสมบรูณ์ 

เอกสารการรายงานตัวอยู่ระหว่างการตรวจสอบ สามารถตรวจสอบได้หลังจากท่ีกรอกรายงานตัวไปแล้ว ภายใน 3-4 วัน 

7.3 



 

8.2 คลิก “พิมพ์ใบรายงานตัว” 
    8.3 คลิกดาวน์โหลดไฟล์ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา (กรณียังไม่ได้ดาวน์โหลดใบเสร็จ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างเอกสาร ทะเบียนประวัตินักศึกษาภาคปกติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงช่ือ เขียนชื่อ-นำมสุกล นักศกึษำ 

2564 

8.2 

8.3 



 

ตัวอย่างเอกสาร แบบส ารวจข้อมูลและบุคคลนักศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างเอกสาร ใบเสร็จรับเงินบ ารุงการศึกษา 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8.4 ผู้มีรายชื่อจะต้องส่งเอกสารการรายงานตัวด้วยตนเองที่มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร ณ ห้องประชุมราชพฤกษ์ ช้ัน 3 
อาคารทีปังกรรัศมีโชติ ในวันที่ 5 มิถุนายน 2564 เวลา 09.00 – 15.00 น.  
(หมายเหตุ ก าหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม) 

ใบเสร็จรับเงินบ ารุงการศึกษา 



 

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สอบถำมเพิ่มเติมได้ที่.. มหำวิทยำลัยรำชภฏัก ำแพงเพชร 
      โทร. 055-706547 , 055-706555 ต่อ 1022 , 1023 
          ที่อยู่ : ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน  
                   มหำวทิยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร  
                  อำคำรเรียนรวมและอ ำนวยกำร (อำคำร 14) ชั้น 2  
                  69 หมู่ 1 ต.นครชมุ อ.เมอืง จ.ก ำแพงเพชร 62000 

       โทร. 055-801664 , 055-806661 ต่อ 8478   

          ที่อยู่ : ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน  
                  มหำวทิยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร แม่สอด 
                  222 หมู่ 7 ต ำบลแม่ปะ อ ำเภอแม่สอด จังหวัดตำก 63110 

                                        

                                        
                       kpru register (เว็บไซต์รบัสมคัรนักศึกษา) 

              
                      facebook : kpru register (งานรับสมคัร
นักศึกษา) 



ขั้นตอนการขอส าเร็จการศึกษา 

1. ผู้ขอรับบริการเข้าสู่ระบบผ่านเว็บไซต์ https://e-student.kpru.ac.th/web2016/main.html  

โดยรหัสผู้ใช้งาน คือ รหัสประจ าตัวนักศึกษา เช่น 6013201XX  

รหัสผ่านผู้ใช้งาน คือ วันเดือนปีเกิด โดยรูปแบบคือ วว/ดด/ปป เช่น 13/11/XX 

 

2. ผู้ขอรับบริการ คลิก เพ่ิมข้อมูลขอส าเร็จการศึกษา  

 

 

https://e-student.kpru.ac.th/web2016/main.html


 

3. ผู้ขอรับบริการกรอกข้อมูลประวัติส่วนตัวนักศึกษาให้ถูกต้องครบถ้วน และอัพโหลดไฟล์ภาพชุดครุย 

 

4. ผู้ขอรับบริการ คลิก ดูสถานะส าเร็จการศึกษา และ คลิกพิมพ์ใบขอส าเร็จการศึกษาและตรวจสอบความ

ถูกต้อง 

 

 

 



5. ผู้ขอรับบริการ น าเอกสารขอส าเร็จการศึกษาให้อาจารย์ที่ปรึกษาลงลายมือชื่อ 

6. ผู้ขอรับบริการน าเอกสารการขอส าเร็จการศึกษาไปช าระเงินได้ท่ีงานการเงิน 500 บาท 

 
7. ผู้ขอรับบริการน าเอกสารการขอส าเร็จการศึกษาไปยื่นที่ฝ่ายทะเบียนพร้อมแนบรูปชุดครุย 6 รูป  

5 

6 



 

ขั้นตอนการยกเลิกรายวิชาออนไลน์ 
1. การเข้าสู่ระบบยกเลิกรายวิชา ส าหรับนักศึกษา สามารถเข้าได้ที่ 

URL https://e-student.kpru.ac.th/withdrawal/  
โดยรหัสผู้ใช้งาน คือ รหัสประจ าตัวนักศึกษา เช่น 6013201XX 
รหัสผ่านผู้ใช้งาน คือ วันเดือนปีเกิด โดยรูปแบบคือ วว/ดด/ปป เช่น 13/11/XX 

 
2. เมื่อเข้าสู่ระบบ จะแสดงข้อมูลรายวิชาที่ลงทะเบียนในภาคการศึกษานี้ ดังภาพ 

https://e-student.kpru.ac.th/withdrawal/student/


 

3.  คลิกยกเลิกรายวิชา ที่ปุ่มยกเลิกรายวิชา ในวิชาที่ต้องการยกเลิก  

 
4.  เมื่อกดปุ่มยกเลิกรายวิชาแล้ว จะแสดงหน้าต่างข้ึนมา เพ่ือให้นักศึกษากรอกวันและเวลาที่นักศึกษาเรียน โดยจะยึด 
ข้อมูลจากตารางเรียนเป็นหลัก และเหตุผลค าร้องยกเลิกรายวิชา  



 

5. เมื่อนักศึกษากดบันทึกข้อมูลแล้ว จะแสดงสถานะเพ่ือให้นักศึกษาสามารถตรวจสอบว่าตอนนี้มีกระบวนการถึง ขั้นตอน
ไหนแล้ว และจะมีการแจ้งเตือนผ่าน Line notify ไปยังอาจารย์ผู้สอน ถ้าอาจารย์ผู้สอนยังไม่กดอนุมัติ นักศึกษาสามารถ
กดยกเลิกได้  

 
6. เมื่ออาจารย์ผู้สอนท าการอนุมัติแล้ว จะมีการแจ้งเตือนผ่าน Line notify มายังนักศึกษาว่าอาจารย์ผู้สอนอนุมัติ แล้ว 
โดยปุ่มยกเลิกจะหายไป พร้อมแสดงสถานะรอการอนุมัติจากอาจารย์ที่ปรึกษา ดังภาพ 



 

ถ้าอาจารย์ผู้สอนกดไม่อนุมัติ จะมีการแจ้งเตือนผ่าน Line notify มายังนักศึกษาว่าอาจารย์ผู้สอนไม่อนุมัติ ซึ่ง 
นักศึกษาสามารถดูเหตุผลที่ไม่อนุมัติการยกเลิกรายวิชาได้ในระบบ  

 
7. เมื่อเจ้าหน้าที่ทะเบียนท าการอนุมัติแล้ว นักศึกษาจึงจะสามารถพิมพ์เอกสารเพื่อเก็บเป็นหลักฐานการยกเลิก รายวิชาได้  
 



 

 

 

www.reg.kpru.ac.th 

  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

เลขที่ 69 หมู่ 1 ต.นครชุม อ.เมือง จ.ก าแพงเพชร 62000 

โทรศัพท์ : 055 706 555 ต่อ 1022, 1023 โทรสาร : 055 706 518 

http://www.reg.kpru.ac.th/

