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ค าน า 
 
  คู่มือกำรจัดกำรฐำนข้อมูลหลักสูตรและแผนกำรเรียนออนไลน์ ของมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร 
ฉบับนี้ จัดท ำขึ้นส ำหรับใช้ภำยในมหำวิทยำลัย ส ำหรับผู้ปฏิบัติงำนหรือผู้ที่สนใจศึกษำเกี่ยวกับหลักสูตร โครงสร้ำง
หลักสูตร รำยวิชำเรียน และแผนกำรเรียนของนักศึกษำ โดยกำรจัดกำรฐำนข้อมูลหลักสูตรมหำวิทยำลัยรำชภัฏ
ก ำแพงเพชรผ่ำนเว็บไซต์ด้วยระบบออนไลน์ สำมำรถจัดกำรผ่ำนระบบเครือข่ำยออนไลน์ได้ ระบบกำรจัดกำรออนไลน์นี้ 
จะบันทึกฐำนข้อมูล เมื่อหลักสูตรได้รับอนุมัติจำกสภำมหำวิทยำลัยและรับทรำบควำมสอดคล้องของหลักสูตรจำก
ส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (อว.) เป็นที่เรียบร้อยแล้ว โดยผู้จัดกำร
ฐำนข้อมูลต้องน ำข้อมูลหลักสูตร โครงสร้ำงหลักสูตร รำยวิชำในหลักสูตร บันทึกในระบบกำรจัดกำรหลักสูตร และน ำมำ
จัดแผนกำรเรียนส ำหรับนักศึกษำแต่ละหมู่เรียน เพ่ือจัดกำรเรียนกำรสอน โดยแผนกำรเรียนออนไลน์สำมำรถตรวจสอบ
ได้ทุกภำคกำรศึกษำ ท ำให้นักศึกษำ อำจำรย์ หรือผู้ปกครองทรำบรำยวิชำเรียนในแผนกำรเรียนในแต่ละปีกำรศึกษำได้
อย่ำงชัดเจน 
 

  ดังนั้น เพ่ือให้เกิดควำมชัดเจนของผู้รับผิดชอบหรือผู้ปฏิบัติงำน โดยสำมำรถศึกษำคู่มือฉบับนี้ และ
จัดกำรฐำนข้อมูลหลักสูตรและแผนกำรเรียนออนไลน์ของมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชรได้ ทั้งนี้ ผู้จัดท ำได้รวบรวม
ข้อมูลที่เป็นประโยชน์และวิธีกำรขั้นตอนต่ำง ๆ พร้อมอธิบำยขชั้นตอนไว้อย่ำงละเอียด เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงำนใช้ภำยในงำน
ที่เก่ียวข้องของมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชรต่อไป 
 
 

     ชัยเดช ขัตติยะ 
นักวิชำกำรคอมพิวเตอร์  
   พฤษภำคม 2566 
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บทที่ 1 
 

บทน า 
 

ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน ได้ประสำนกำรจัดท ำรำยละเอียดหลักสูตร ตำมประกำศสภำ
มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร เรื่อง ระบบและกลไกกำรจัดท ำรำยละเอียดของหลักสูตร โดยเสนอต่อสภำวิชำกำร 
สภำมหำวิทยำลัย และด ำเนินกำรเสนอกำรรับทรำบให้ควำมสอดคล้องของหลักสูตรจำกส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำร
อุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม และข้อบังคับมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร ว่ำด้วย กำรจัดกำรศึกษำ
ระดับปริญญำตรี พ.ศ. 2566 หมวด 1 ระบบกำรจัดกำรศึกษำ ข้อ 6 มหำวิทยำลัยจัดกำรศึกษำระบบทวิภำคในระดับ
ปริญญำตรีแบ่งออกเป็น 2 รูปแบบ คือ กำรศึกษำภำคปกติ และกำรศึกษำภำคพิเศษ กรณีหลักสูตรและโครงสร้ำง
หลักสูตรของแต่ละสำขำวิชำ ให้เป็นไปตำมเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรกำรศึกษำระดับอุดมศึกษำ พ.ศ. 2565 นั้น 

 

เอกสำรหลักสูตรได้รับทรำบให้ควำมสอดคล้องของหลักสูตรจำกส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำร
อุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรมเรียบร้อยแล้ว งำนหลักสูตรและแผนกำรเรียน ส ำนักส่ งเสริมวิชำกำรและ
งำนทะเบียน จะด ำเนินกำรบันทึกรำยละเอียดของหลักสูตรในระบบเครือข่ำย ประกอบไปด้วย ข้อมูลพ้ืนฐำนของ
หลักสูตร โครงสร้ำงหลัก รำยวิชำในหลักสูตร และแผนกำรเรียนในหลักสูตรเพ่ือใช้ในกำรจัดกำรเรียนกำรสอนของ
มหำวิทยำลัยต่อไป 

 

ดังนั้นเพ่ือให้เกิดควำมชัดเจนและให้กำรปฏิบัติงำนของมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร เป็นไปตำม
ระบบและกลไกกำรจัดท ำรำยละเอียดของหลักสูตร และกำรจัดกำรศึกษำระดับปริญญำตรี โดยงำนหลักสูตรและ
แผนกำรเรียน ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน ได้จัดกำรจัดกำรฐำนข้อมูลหลักสูตรและแผนกำรเรียนออนไลน์ 
ของมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชรขึ้น โดยบันทึกในระบบออนไลน์ (https://e-student.kpru.ac.th) เพ่ือใช้ในกำร
จัดกำรเรียนกำรสอนต่อไป 
  

https://e-student.kpru.ac.th/
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บทที่ 2 
 

นิยามศัพท์และการให้ความหมายที่เกี่ยวข้อง 
 
  ตำมประกำศสภำมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร เรื่อง ระบบและกลไกกำรจัดท ำรำยละเอียดของ
หลักสูตร และข้อบังคับมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร ว่ำด้วย กำรจัดกำรศึกษำระดับปริญญำตรี พ.ศ. 2566 โดยใน
คู่มือฉบับนี้ได้ก ำหนดนิยำมค ำศัพท์และให้ควำมหมำยเกี่ยวกับกำรจัดกำรฐำนข้อมูลหลักสูตรและแผนกำรเรียนออนไลน์ 
ของมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชรไว้ ดังนี้ 

มหำวิทยำลัย หมำยควำมว่ำ มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร 
  คณะ หมำยควำมว่ ำ  คณะ หรือส่ วนรำชกำรที่ เรี ยกชื่ ออย่ ำง อ่ืนที่มี ฐำนะเทียบเท่ ำคณะ  
ในสังกัดมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร และมีกำรจัดกำรเรียนกำรสอนหลักสูตรระดับปริญญำตรี  
  ส ำนักส่งเสริมวิชำกำร หมำยควำมว่ำ ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียนมหำวิทยำลัยรำชภัฏ
ก ำแพงเพชร 
  งำนหลักสูตรและแผนกำรเรียน หมำยควำมว่ำ งำนที่รับผิดชอบด้ำนหลักสูตรและแผนกำรเรียน ส ำนัก
ส่งเสริมวิชำกำร 
  คณบดี หมำยควำมว่ำ คณบดีของแต่ละคณะ และหมำยควำมรวมถึงหัวหน้ำส่วนรำชกำร 
ที่เรียกชื่ออย่ำงอ่ืนที่มีฐำนะเทียบเท่ำคณะ 
  อำจำรย์ หมำยควำมว่ำ บุคคลที่มหำวิทยำลัยแต่งตั้งให้ท ำหน้ำที่เป็นผู้สอนหรือสนับสนุนทำงด้ำน
วิชำกำร วิธีกำรเรียน ควบคุมแผนกำรเรียน ตลอดระยะเวลำกำรศึกษำของนักศึกษำ 
  นักศึกษำ หมำยควำมว่ำ นักศึกษำระดับปริญญำตรีของมหำวิทยำลัย 
  ภำคกำรศึกษำ หมำยควำมว่ำ กำรจัดกำรศึกษำแต่ละภำคเรียน 
  หลักสูตร หมำยควำมว่ำ หลักสูตรของมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร ที่ผ่ำนกำรให้ควำมเห็นชอบ
จำกสภำมหำวิทยำลัย 
  เกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตร  หมำยควำมว่ำ มำตรฐำนหลักสูตรกำรศึกษำระดับอุดมศึกษำ ตำมประกำศ
คณะกรรมกำรมำตรฐำนกำรอุดมศึกษำ เรื่อง เกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรระดับปริญญำตรี พ.ศ. 2565 
  รำยวิชำ หมำยควำมว่ำ รำยวิชำในหลักสูตรของมหำวิทยำลัย 
  น(ท-ป-อ) หมำยควำมว่ำ จ ำนวนหน่วยกิต(จ ำนวนชั่วโมงทฤษฏี-จ ำนวนชัวโมงปฏิบัติ-จ ำนวนชัวโมง
กำรค้ำคว้ำอิสระ) 

กำรจัดกำร หมำยควำมว่ำ กำรเพ่ิมข้อมูล กำรแก้ไขข้อมูล กำรลบข้อมูล 
ฐำนข้อมูล หมำยควำมว่ำ ที่เก็บและรวบรวมข้อมูลอย่ำงเป็นระบบ ซึ่งเก็บข้อมูลหลักสูตร โครงสร้ำง

หลักสูตร และข้อมูลรำยวิชำ 
เครือข่ำย หมำยควำมว่ำ ระบบอินเตอร์เน็ตออนไลน์และกำรเชื่อมต่อผ่ำนระบบเครือข่ำยของ

มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร 
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บทที่  3 
 

การจัดการฐานข้อมูลโครงสร้างหลักสูตร 
 

กำรจัดกำรฐำนข้อมูลโครงสร้ำงหลักสูตร ของมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร ประกอบไปด้วยส่วน
ส ำคัญ 3 ส่วน คือ กำรจัดกำรรำยวิชำ กำรจัดกำรโครงสร้ำงหลักสูตร และกำรจัดกำรกลุ่มวิชำในหลักสูตร โดย
กระบวนกำรขั้นตอนกำรบริหำรกำรจัดกำรสำมำรถ เพ่ิมข้อมูล แก้ไขข้อมูล และลบข้อมูลภำยในระบบเครือข่ำยของ
มหำวิทยำลัยได้ โดยสำมำรถเข้ำถึงระบบกำรจัดกำรจำกคอมพิวเตอร์ อุปกรณ์ที่สำมำรถเชื่อมต่ออินเตอร์เน็ต หรือ
สมำร์ทโฟน ท ำให้กำรจัดกำรฐำนข้อมูลหลักสูตรและรำยวิชำสำมำรถจัดกำรได้ทุกท่ีทุกเวลำ ซึ่งสำมำรถท ำได้ดังวิธีกำร
ต่อไปนี้ 
 (1) เข้ำสู่เว็บไซต์ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน https://reg.kpru.ac.th  

 
 

 (2) เลือกหัวข้อ ระบบสารสนเทศออนไลน์ > ระบบการจัดการหลักสูตร และท ำกำรเลือกหัวข้อ เข้าสู่ระบบ 

 

 

https://reg.kpru.ac.th/
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(3) Login เข้ำสู่ระบบ ส ำหรับผู้ใช้งำน 
 

 
 

รหัสผู้ใช้งำน : User Account และ รหัสผ่ำน : Password 
 

(4) เมื่อเข้ำสู่ระบบกำรจัดกำรหลักสูตรและแผนกำรเรียนออนไลน์ จะมีระบบกำรจัดกำรทั้งหมด ดังนี้ 
 1. ระบบกำรจัดกำรข้อมูลรำยวิชำในหลักสูตร 
 2. ระบบกำรจัดกำรข้อมูลโครงสร้ำงหลักสูตรและรำยวิชำ 
 3. ระบบกำรจัดกำรแผนกำรเรียนออนไลน์ 
 4. ระบบกำรจัดกำรผู้ใช้งำนระบบ 
 5. ระบบส่งออกข้อมูลกำรจัดท ำรำยวิชำในแผนกำรเรียนต่อภำคกำรศึกษำ 
 6. ระบบกำรจัดกำรกลุ่มรำยวิชำในหลักสูตร 
 

 
 
  ในคู่มือฉบับนี้ จะบอกถึงวิธีกำรจัดกำรฐำนข้อมูลในส่วนส ำคัญ ๆ สำมส่วนคือ กำรจัดกำรข้อมูล
รำยวิชำ กำรจัดกำรข้อมูลโครงสร้ำงหลักสูตร และกำรจัดกำรแผนกำรเรียนออนไลน์ โดยมีวิธีกำรและขั้นตอน ดังนี้ 
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3.1 การจัดการรายวิชา 

 
การเพิ่มข้อมูลรายวิชา 
(1) เข้ำสู่ระบบกำรจัดกำรหลักสูตรและแผนกำรเรียนออนไลน์ https://e-student.kpru.ac.th ท ำกำร Login 

และเลือกหัวข้อ เพ่ิมข้อมูลรำยวิชำ 

 
 

 (2) บันทึกข้อมูลรำยวิชำ ได้แก่ รหัสวิชำ ชื่อวิชำภำษำไทย ชื่อวิชำภำษำอังกฤษ จ ำนวนหน่อยกิต จ ำนวนภำค
ทฤษฏี ปฏิบัติ ค้นคว้ำอิสระ จ ำนวนหน่วยกิตรวม กำรออกฝึกงำน กลุ่มสำขำวิชำ และคณะที่ รับผิดชอบรำยวิชำใน
หลักสูตร 
 

 
   

https://e-student.kpru.ac.th/
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อักษรรหัสรำยวิชำ แยกเป็นปีที่ปรับปรุงหลักสูตรตำมเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตร ดังนี้ 
- หลักสูตร พ.ศ. 2536 – 2548 หลักสูตรสภำสถำบันรำชภัฏ 
Z หลักสูตร พ.ศ. 2549 – 2551 รหัสที่ซ้ ำกับหลักสูตรสภำสถำบันรำชภัฏ 
Y  หลักสูตร พ.ศ. 2552 – 2553 ตำมเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตร พ.ศ. 2548 
W  หลักสูตร พ.ศ. 2554 – 2555 GE ตำมเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตร พ.ศ. 2548 
V  หลักสูตร พ.ศ. 2555 – 2558 ตำมเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตร พ.ศ. 2548 
U  หลักสูตร พ.ศ. 2559 – 2561  ตำมเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตร พ.ศ. 2548/2558 
T  หลักสูตร พ.ศ. 2562 – 2563 ตำมเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตร พ.ศ. 2558 
S  หลักสูตร พ.ศ. 2564 – 2565 GE ตำมเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตร พ.ศ. 2558 
R  หลักสูตร พ.ศ. 2566 – 2570   GE ใหม่ ตำมเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตร พ.ศ. 2565 

 
 (3) ชื่อภำษำไทยและภำษำอังกฤษ กรณีชื่อยำวเกินไป สำมำรถใส่รำยละเอียดชื่อรำยวิชำได้ 2 บรรทัด 

 
 

 (4) จ ำนวนหน่วยกิต น(ท-ป-อ) หมำยถึง หน่วยกิต(ทฤษฏี-ปฏิบัติ-ค้ำคว้ำอิสระ) เช่น 3(3-0-6) 3(2-2-5) หำก
เป็นรำยวิชำฝึกประสบกำรวิชำชีพจะมีเฉพำะชั่วปฏิบัติ เช่น 1(45) 6(540) สำมำรถบันทึกจ ำนวนหน่วยกิตดังตัวอย่ำง 
เช่น 3(3-0-6) ดังรูป 

 
 

 (5) ตรวจสอบรำยวิชำกำรออกฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพของนักศึกษำ หำกเป็นหมำยเลข 1 คือ ไม่มีกำรออกฝึก 
และหมำยเลข 2 คือ ต้องออกฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ 
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 (6) เลือกกลุ่มวิชำให้ตรงกับรำยวิชำที่บันทึก โดยดูจำกรหัสสำมตัวหน้ำ เช่น 9001101 รหัสคือ 900 
 

 
 
 (7) ท ำกำรบันทึกรำยวิชำในฐำนข้อมูลในระบบกำรจัดกำรหลักสูตร 
 

 
 
 (8) รำยวิชำที่เพ่ิมในระบบฐำนข้อมูลจะแสดงดังรูป 
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การค้นหารายวิชา 
 (1) กำรค้นหำรำยวิชำที่บันทึกไว้ในฐำนข้อมูล สำมำรถเลือกค้นหำรำยวิชำ รหัสวิชำ : โดยพิมพ์รหัสวิชำ และ
กดค้นหำ 

 
 
 (2) รำยวิชำที่ค้นหำในระบบฐำนข้อมูลจะแสดงดังรูป โดยจะข้ึนทั้งหลักสูตรเก่ำและหลักสูตรใหม่ หำกผู้ค้นหำ
ไม่ก ำหนดรหัสอักษรตัวท้ำยในกำรค้นหำ 

 
 
 การแก้ไขข้อมูลรายวิชา 

กำรแก้ไขรหัสวิชำ ชื่อวิชำ หน่วยกิต ให้เลือกสัญลักษณ์กำรจัดกำรแก้ไข ดังรูป  *หมายเหต ุต้องตรวจสอบ
ข้อมูลกำรแก้ไขให้เรียบร้อยหำกมีกำรเปลี่ยนแปรงข้อมูลรำยวิชำจะเปลี่ยนในระบบงำนทะเบียนและประมวลผลด้วย 

 
  

การลบรายวิชา 
กำรลบรำยวิชำในฐำนข้อมูล ให้เลือกเครื่องหมำย X ในกำรลบรำยวิชำ *หำกมีรำยวิชำที่มีควำมซ้ ำซ้อน หรือ

กำรบันทึกรำยวิชำไม่ตรงกับรำยวิชำในรำยละเอียดหลักสูตร ควรพิจำรณำก่อนท ำกำรลบรำยวิชำดังกล่ำว 
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3.2 การจัดการโครงสร้างหลักสูตร 
 การเพิ่มข้อมูลหลักสูตร 
 (1) เข้ำสู่ระบบกำรจัดกำรหลักสูตรและแผนกำรเรียนออนไลน์ https://e-student.kpru.ac.th ท ำกำร Login 
และเลือกหัวข้อ เพ่ิมข้อมูลหลักสูตร 

 
 
 (2) กำรเพ่ิมข้อมูลหลักสูตรใหม่/ปรับปรุง หัวข้อที่ 1 ข้อมูลพื้นฐำนเกี่ยวกับหลักสูตร ให้ระบุ ปีของหลักสูตร 
และล ำดับของหลักสูตรที่พัฒนำก่อนและหลัง เช่น หมวดวอชำศึกษำทั่วไป (ฉบับปรังปรุง พ.ศ. 2566) ปีคือ 2566 และ
ล ำดับคือ 001 โดยสำมำรถดูข้อมูลหลักสูตรได้ที่ https://reg.kpru.ac.th/th/kpru_cur_all.asp  
 

 
 
  
  

https://e-student.kpru.ac.th/
https://reg.kpru.ac.th/th/kpru_cur_all.asp
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(3) เลือกคณะที่สังกัด สำมำรถดูได้จำกรำยละเอียดหลักสูตร 

 
 
 (4) เลือกคุณวุฒิกำรศึกษำหรือปริญญำ 
 

 
 
 (5) บันทึกชื่อหลักสูตรภำษำไทยและภำษำอังกฤษ 

 
 
 (6) บันทึกปริญญำและสำขำวิชำ 
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 (7) บันทึกข้อมูลหลักสูตรในระบบฐำนข้อมูลกำรจัดกำรหลักสูตร โดยเลือก บันทึก 
 

 
 
 (8) ข้อมูลหลักสูตรจะแสดงด้ำนล่ำง ประกอบไปด้วย ปีของหลักสูตร รหัสหลักสูตร คณะ และชื่อหลักสูตร โดย
สำมำรถดูหลักสูตรที่บันทึกได้ที่ https://e-student.kpru.ac.th/listcourse/listcurr.php  
 

 
  

https://e-student.kpru.ac.th/listcourse/listcurr.php
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 การแก้ไขข้อมูลหลักสูตร 
 ให้เลือกจัดกำรแก้ไขหลักสูตร และบันทึกรำยะลเอียดหลักสูตรอีกครั้ง หำกหลักสูตรมีกำรแก้ไขมีข้อควำมไม่
ถูกต้อง 

 
 
 การลบหลักสูตร 
 กำรลบหลักสูตร ควรตรวจสอบให้แน่ใจในกำรลบข้อมูล เนื่องจำกรหัสหลักสูตรจะถูกลบและโครงสร้ำง
หลักสูตรจะลบไปด้วย 

 
 
 การก าหนดโครงสร้างหลักสูตร 
 (1) ค้นหำหลักสูตรที่ท ำกำรบันทึกไว้แล้ว และเลือกหัวข้อ หน่วยกิต 

 
 
 (2) กำรก ำหนดโครงสร้ำงหลักสูตรประกอบไปด้วย 3 ส่วนคือ หมวดวิชำศึกษำทั่วไป หมวดวิชำเฉพำะ และ
หมวดวิชำเลือกเสรี โดยหมวดวิชำศึกษำทั่วไป สำมำรถก ำหนดได้ตำมโครงสร้ำงหลักสูตร เช่น กลุ่มวิชำภำษำและกำร
สื่อสำร 9 หน่วยกิต กลุ่มควำมเป็นพลเมืองและพลโลก 6 หน่วยกิต กลุ่มวิชำเทคโนโลยี 6 หน่วยกิต และกลุ่มวิชำ
วิทยำศำสตร์สุขภำพ 6 หน่วยกิต และเลือกเรียนในกลุ่ม 1-4 ไม่น้อยกว่ำ 3 หน่วยกิต ให้ก ำหนดหน่วยกิตดังรูป  
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 (3) กำรก ำหนดหมวดวิชำเฉพำะ หำกมีกลุ่มวิชำแกนบังคับ แกนเลือก หรือฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ ให้ระบุใน
หัวข้อ 2.1 และกลุ่มวิชำเอกบังคับ และเอกเลือก จะระบุในหัวข้อ 2.2 กลุ่มวิชำเอก ดังรูป ระบบจะรวมหน่วยกิตวิชำ
เฉพำะ ให้ตรวจสอบควำมถูกต้องในรำยละเอียดหลักสูตรว่ำ ถูกต้องหรือไม่ 
 

 
 
 (4) หมวดวิชำเลือกเสรี ให้ระบุ 6 หน่วยกิต และหมวดวิชำเสริมทักษะภำษำอังกฤษ ให้ระบุ 8 หน่วยกิต 
 

 
 
 (5) บันทึกข้อมูลโครงสร้ำงหลักสูตร โดยตรวจสอบให้แน่ใจว่ำ จ ำนวนหน่วยกิตรวมตลอดหลักสูตร ตรงตำม
โครงสร้ำงเอกสำรหลักสูตรหรือไม่ เมื่อตรวจสอบแล้วถูกต้องให้เลือก บันทึก 
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3.3 การจัดการกลุ่มวิชาในหลักสูตร 
 
 การเพิ่มรายวิชาในหลักสูตร 
 (1) เลือกหลักสูตรที่ต้องกำรบันทึกรำยวิชำ โดยเลือกท่ีรหัสหลักสูตร 
 

 
 
 (2) เลือกกลุ่มท่ีจะบันทึกรำยวิชำในหลักสูตร 
 

 
 
 (3) พิมพ์รหัสรำยวิชำตำมรำยละเอียดหลักสูตรในกลุ่มวิชำที่เลือก 
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 (4) ให้บันทึกทุกรำยวิชำในหลักสูตรตำมกลุ่มวิชำในโครงสร้ำงหลักสูตร รำยวิชำในหลักสูตรจะปรำกฏทุก ดังรูป 
 

 
 
 การแก้ไขกลุ่มรายวิชา 
 กำรแก้ไขกลุ่มรำยวิชำ สำมำรถเลือกจัดกำรกลุ่มรำยวิชำ และบันทึกข้อมูลกลุ่มรำยวิชำที่เปลี่ยนแปลง 
 

 
 
 การลบรายวิชาในกลุ่มวิชา 
 กำรลบรำยวิชำในกลุ่มวิชำ จะลบเฉพำะรำยวิชำในกลุ่มกลุ่มนั้นเพียงรำยวิชำเดียว 
 

 
 
 *หมำยเหตุ ควรลบรำยวิชำในแผนกำรเรียนด้วย ก่อนจะลบรำยวิชำในกลุ่มของหลักสูตร กรณีมีกำร
เปลี่ยนแปลง 
  



- 16 - 

ส ำนักส่งเสรมิวิชำกำรและงำนทะเบียน มหำวิทยำลยัรำชภฏัก ำแพงเพชร 

บทที่  4 
 

การจัดการแผนการเรียนออนไลน์ 
 

กำรจัดกำรแผนกำรเรียนออนไลน์ ของมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร ประกอบไปด้วยส่วนส ำคัญ 2 
ส่วน คือ กำรจัดกำรหมู่เรียนในหลักสูตร และกำรจัดกำรแผนกำรเรียนหมู่เรียน โดยกระบวนกำรขั้นตอนกำรบริหำรกำร
จัดกำรสำมำรถ เพ่ิมข้อมูล แก้ไขข้อมูล และลบข้อมูลภำยในระบบกำรจัดกำรแผนกำรเรียนออนไลน์ได้ โดยสำมำรถ
เข้ำถึงระบบกำรจัดกำรจำกคอมพิวเตอร์ อุปกรณ์ที่สำมำรถเชื่อมต่ออินเตอร์เน็ต หรือสมำร์ทโฟน ท ำให้กำรจัดกำร
ฐำนข้อมูลหลักสูตรและรำยวิชำสำมำรถจัดกำรได้ทุกที่ทุกเวลำ ซึ่งสำมำรถท ำได้ดังวิธีกำรต่อไปนี้ 

 
 (1) เข้ำสู่เว็บไซต์ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน https://reg.kpru.ac.th  

 
 

 (2) เลือกหัวข้อ ระบบสารสนเทศออนไลน์ > ระบบการจัดการหลักสูตร และท ำกำรเลือกหัวข้อ เข้าสู่ระบบ 

 

 

https://reg.kpru.ac.th/
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(3) Login เข้ำสู่ระบบ ส ำหรับผู้ใช้งำน 
 

 
 

รหัสผู้ใช้งำน : User Account และ รหัสผ่ำน : Password 
 

(4) เมื่อเข้ำสู่ระบบกำรจัดกำรแผนกำรเรียนออนไลน์ จะมีระบบกำรจัดกำรทั้งหมด ดังนี้ 
 1. ระบบกำรจัดกำรข้อมูลรำยวิชำในหลักสูตร 
 2. ระบบกำรจัดกำรข้อมูลโครงสร้ำงหลักสูตรและรำยวิชำ 
 3. ระบบกำรจัดกำรแผนกำรเรียนออนไลน์ 
 4. ระบบกำรจัดกำรผู้ใช้งำนระบบ 
 5. ระบบส่งออกข้อมูลกำรจัดท ำรำยวิชำในแผนกำรเรียนต่อภำคกำรศึกษำ 
 6. ระบบกำรจัดกำรกลุ่มรำยวิชำในหลักสูตร 
 
ในคู่มือบทที่ 4 บทนี้ จะบอกถึงวิธีกำรจัดกำรแผนกำรเรียนออนไลน์ โดยมีวิธีกำรและขั้นตอน ดังนี้ 
 

 
 
  
  



- 18 - 

ส ำนักส่งเสรมิวิชำกำรและงำนทะเบียน มหำวิทยำลยัรำชภฏัก ำแพงเพชร 

4.1 การจัดการหมู่เรียนในหลักสูตร 
  

การเพิ่มหมู่เรียนในหลักสูตร 
 (1) เข้ำสู่ระบบกำรจัดกำรหลักสูตรและแผนกำรเรียนออนไลน์ https://e-student.kpru.ac.th ท ำกำร Login 
และเลือกหัวข้อ เพ่ิมข้อมูลรำยวิชำ 

 
 
 (2) เลือกหลักสูตรที่ต้องกำร สำมำรถดูที่รหัสหลักสูตรหรือปีของหลักสูตรได้  หลักสูตรในมหำวิทยำลัยรำชภัฏ
ก ำแพงเพชรระดับปริญญำตรีมี ดังนี้ 

- ครุศำสตรบัณฑิต (ค.บ.)   - ศิลปศำสตรบัณฑิต (ศศ.บ.) 
- นิเทศศำสตรบัณฑิต (นศ.บ.)  - หลักสูตรวิทยำศำสตรบัณฑิต (วท.บ.) 
- พยำบำลศำสตรบัณฑิต (พย.บ.)  - บริหำรธุรกิจบัณฑิต (บธ.บ.) 
- บัญชีบัณฑิต (บช.บ.)   - นิติศำสตรบัณฑิต (น.บ.) 
- เทคโนโลยีบัณฑิต (ทล.บ.)  - รัฐประศำสนศำสตรบัณฑิต (รป.บ.) 
- ศิลปกรรมศำสตรบัณฑิต (ศป.บ.) 

 

 
 
 (3) พิมพ์หมู่เรียนที่ต้องกำรบันทึก 
 

 
 

https://e-student.kpru.ac.th/
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 (4) บันทึกหมู่เรียนในหลักสูตร เลือก บันทึก 
 

 
  

(5) หมู่เรียนในหลักสูตรที่บันทึกจะแสดงในรำยกำรหลักสูตรที่ท ำกำรบันทึกเรียบร้อยแล้ว 
 

 
 
 การแก้ไขหมู่เรียนในหลักสูตร 
 กำรแก้ไขหมู่เรียนในหลักสูตร ให้เลือกจัดกำรหมู่เรียน และตรวจสอบควำมถูกต้องก่อนกำรแก้ไข 

 
 
 การลบหมู่เรียนในหลักสูตร 
 กำรลบหมู่เรียนในหลักสูตร ต้องลบรำยวิชำในแผนกำรเรียนให้ครบทุกวิชำก่อน ก่อนที่จะลบหมู่เรียน 
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4.2 การจัดการแผนการเรียนในหลักสูตร 
 
 การเพิ่มรายวิชาในแผนการเรียน 
 (1) เลือกหมู่เรียนที่ต้องกำรจัดกำรแผนกำรเรียน เลือกหัวข้อ กรอกแผน 

 
 
 (2) เลือกปีกำรศึกษำ 
 

 
 
 (3) พิมรหัสรำยวิชำ 

 
  
 (4) เลือกรำยวิชำ ข้อมูลรหัสวิชำ ชื่อวิชำ และกลุ่มวิชำจะแสดงแบบอัตโนมัติ 
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(5) บันทึกรำยวิชำในแผนกำรเรียน 

 
 
 (6) ควรตรวจสอบรำยวิชำในแผนกำรเรียนให้ครบทุกรำยวิชำ 

 
 

การลบรายวิชาในแผนการเรียน 
 กำรลบรำยวิชำในแผนกำรเรียน ให้เลือกจัดกำรรำยวิชำในแผนกำรเรียน 

 
 
 การคัดลอกแผนการเรียน 
 กำรคัดผลอกแผนกำรเรียน กรณีมีกำรจัดกำรเรียนกำรสอนในแต่ละภำคกำรศึกษำเหมือนกัน สำมำรถคัดลอก
แผนกำรเรียนจำกหมู่เรียนหนึ่ง ไปยังหมู่เรียนหนึ่งได้ หรือมีกำรเปลี่ยนแปลงรำยวิชำเพียงเล็กน้อย ก็สำมำรถคัดลอก
และแก้ไขรำยวิชำแต่ละภำคกำรศึกษำได้ เพ่ือลดระยะเวลำกำรบันทึกแผนในหมู่เรียน โดยมีวิธีกำรดังนี้ 
 

(1) เลือกหัวข้อ คัดลอกแผน 
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(2) ใส่รหัสหมู่เรียนที่จะท ำกำรคัดลอก เช่น หมู่เรียน 6611202 ต้องกำรคัดลอกจำกหมู่เรียน 6611201 ให้ใส่
หมู่เรียนที่จะคัดลอก คือ 6611201 

 

 
 
 (3) เลือก ตกลง เพ่ิมคัดลอกจำกหมู่เรียนที่ต้องกำร 
 

 
 
 (4) แผนกำรเรียนที่คัดลอกแต่ละภำคกำรศึกษำ จะท ำกำรบันทึกเหมือนกับหมู่เรียนที่คัดลอกมำทุกภำค
กำรศึกษำ 

 
 *หมำยเหตุ ต้องตรวจสอบแต่ละภำคกำรศึกษำอีกครั้ง ว่ำตรงตำมที่แผนกำรเรียนก ำหนดหรือไม่ โดยเลือกท่ีปุ่ม
ตรวจสอบรำยวิชำในแผนกำรเรียน ทุกรำยวิชำ 
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บทที่ 5 
 

การใช้งานระบบแผนการเรียนออนไลน์ 
 
 ระบบแผนกำรเรียนออนไลน์ มีกำรบริหำรจัดกำรแยกเป็น 2 ส่วนคือ ระบบกำรจัดกำรแผนกำรเรียนออนไลน์ 
และระบบแผนกำรเรียนออนไลน์ส ำหรับอำจำรย์ บุคลำกร เจ้ำหน้ำที่ นักศึกษำ และผู้ปกครอง ที่ต้องกำรค้นหำแผนกำร
เรียนในแต่ละภำคกำรศึกษำของหมู่เรียนที่ต้องกำรค้นหำ และสำมำรถตรวจสอบโครงสร้ำงหลักสูตรที่ต้องศึกษำในแต่
ละกลุ่มของหลักสูตรที่ศึกษำในหมู่เรียนนั้น ๆ โดยสำมำรถค้นหำรำยวิชำตลอดหลักสูตรในแผนกำรเรียนที่มีกำรจัดกำร
เรียนกำรสอนในแต่ละภำคกำรศึกษำ โดยวิธีกำรเข้ำใช้งำนระบบแผนกำรเรียนออนไลน์สำมำรถเข้ำถึงระบบได้ ดังนี้ 
 
 (1) เข้ำสู่เว็บไซต์ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน https://reg.kpru.ac.th  

 
 

 (2) เลือกหัวข้อ นักศึกษา หรืออาจารย์  >เลือก แผนการเรียนนักศึกษา 

 
  

ขั้นตอนกำรใช้งำนระบบแผนกำรเรียนออนไลน์ ประกอบด้วย 2 ส่วน ดังนี ้
 

https://reg.kpru.ac.th/
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5.1 การตรวจสอบแผนการเรียนแต่ละภาคการศึกษา 
 
 (1) พิมพ์รหัสหมู่เรียน จ ำนวน 7 หลัก เช่น 6513201 เพ่ือใช้ในกำรค้นหำ 

 
 
 (2) เลือก ตกลง เพ่ือค้นหำหมู่เรียนที่ต้องกำรแสดงแผนกำรเรียน 

 
 
 (3) แผนกำรเรียนจะแสดงในแต่ละภำคกำรศึกษำ ดังรูป 
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 (4) หำกต้องกำรดูรำยวิชำในแผนกำรเรียนในเทอมถัดไป ให้เลือกปีกำรศึกษำถัดไป ดังรูป 

 
 
 (5) สำมำรถตรวจสอบโครงสร้ำงหลักสูตรในแผนกำรเรียนตลอดหลักสูตรได้ โดยประกอบไปด้วย จ ำนวนหน่วย
กิตรวมตลอดหลักสูตร กลุ่มวิชำในหลักสูตร และกลุ่มวิชำที่เรียนในแผนกำรเรียน 
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5.2 การตรวจสอบแผนการเรียนตลอดหลักสูตร 
 
 (1) กำรตรวจสอบแผนกำรเรียนตลอดหลักสูตร ให้เลือกหัวข้อ >> คลิ๊กที่นี่เพื่อดูสรุปการจัดแผน << 
 

 
 
 (2) ระบบจะแสดงแผนกำรเรียนตลอดหลักสูตรทั้งหมด ตำมกลุ่มวิชำในโครงสร้ำงหลักสูตร พร้อมระบุจ ำนวน
หน่วยกิตท่ีเรียนแต่ละกลุ่มในแผนกำรเรียน 

 



- 27 - 

ส ำนักส่งเสรมิวิชำกำรและงำนทะเบียน มหำวิทยำลยัรำชภฏัก ำแพงเพชร 

 
 
 *หมำยเหตุ หำกมีกลุ่มวิชำใดในแผนกำรเรียน จ ำนวนหน่วยกิตไม่ครบ ระบบจะแจ้งในแผนกำรเรียนในกลุ่ม ๆ 
นั้น โดยผู้บันทึกแผนต้องตรวจสอบในแผนกำรเรียนตลอดหลักสูตรอีกครั้ง และแจ้งอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรหรือ
อำจำรย์ที่ปรึกษำเพ่ือแก้ไขแผนกำรเรียนให้ครบตำมโครงสร้ำงหลักสูตรของมหำวิทยำลัย 
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บทที่ 6 
 

สรุปผล 
การจัดการฐานข้อมูลหลักสูตรและแผนการเรียนออนไลน์ 

 
กำรจัดกำรฐำนข้อมูลหลักสูตรและแผนกำรเรียนออนไลน์ ของมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร มีกำร

จัดกำรฐำนข้อมูลโครงสร้ำงหลักสูตร ประกอบไปด้วยส่วนส ำคัญ 3 ส่วน คือ กำรจัดกำรรำยวิชำ กำรจัดกำรโครงสร้ำง
หลักสูตร และกำรจัดกำรกลุ่มวิชำในหลักสูตร โดยกระบวนกำรขั้นตอนกำรบริหำรกำรจัดกำรสำมำรถ เพ่ิมข้อมูล แก้ไข
ข้อมูล และลบข้อมูลภำยในระบบเครือข่ำยของมหำวิทยำลัยได้ โดยสำมำรถเข้ำถึงระบบกำรจัดกำรจำกคอมพิวเตอร์ 
อุปกรณ์ที่สำมำรถเชื่อมต่ออินเตอร์เน็ต หรือสมำร์ทโฟน ท ำให้กำรจัดกำรฐำนข้อมูลหลักสูตรและรำยวิชำสำมำรถ
จัดกำรได้ทุกที่ทุกเวลำ ซึ่ 

กำรจัดกำรแผนกำรเรียนออนไลน์ ประกอบไปด้วยส่วนส ำคัญ 2 ส่วน คือ กำรจัดกำรหมู่เรียนใน
หลักสูตร และกำรจัดกำรแผนกำรเรียนหมู่เรียน โดยกระบวนกำรขั้นตอนกำรบริหำรกำรจัดกำรสำมำรถ เพ่ิมข้อมูล 
แก้ไขข้อมูล และลบข้อมูลภำยในระบบกำรจัดกำรแผนกำรเรียนออนไลน์ได ้

ระบบแผนกำรเรียนออนไลน์ มีกำรบริหำรจัดกำรแยกเป็น 2 ส่วนคือ ระบบกำรจัดกำรแผนกำรเรียน
ออนไลน์ และระบบแผนกำรเรียนออนไลน์ส ำหรับอำจำรย์ บุคลำกร เจ้ำหน้ำที่ นักศึกษำ และผู้ปกครอง ที่ต้องกำร
ค้นหำแผนกำรเรียนในแต่ละภำคกำรศึกษำของหมู่เรียนที่ต้องกำรค้นหำ และสำมำรถตรวจสอบโครงสร้ำงหลักสูตรที่
ต้องศึกษำในแต่ละกลุ่มของหลักสูตรที่ศึกษำในหมู่เรียนนั้น ๆ โดยสำมำรถค้นหำรำยวิชำตลอดหลักสูตรในแผนกำรเรียน
ที่มกีำรจัดกำรเรียนกำรสอนในแต่ละภำคกำรศึกษำได้ 
  ระบบกำรจัดกำรฐำนข้อมูลหลักสูตรและแผนกำรเรียนออนไลน์ เป็นระบบที่ใช้ในงำนหลักสูตรและ
แผนกำรเรียน ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน ใช้กำรบันทึกและตรวจสอบโครงสร้ำงหลักสูตร รำยวิชำ แผนกำร
เรียนหมู่เรียน และแผนกำรเรียนตลอดหลักสูตร เพ่ือลดควำมผิดพลำดในกำรบันทึกข้อมูลด้วยเอกสำร และสำมำรถโอน
ข้อมูลที่บันทึกไว้เรียบร้อยแล้วให้ระบบกำรจัดกำรเรียนกำรสอน โดยจะส่งข้อมูลแผนกำรเรียนให้กับระบบหลำยระบบ 
เช่น ระบบออกโหลดรำยวิชำ ระบบบันทึกผู้สอนในรำยวิชำ ระบบรำยงำนภำระงำนสอนของอำจำรย์ในภำคกำรศึกษำ 
ระบบจัดตำรำงเรียนส ำหรับนักศึกษำ และตำรำงสอนส ำหรับอำจำรย์  ระบบจัดตำรำงสอบ และระบบเพ่ิม – ถอน
รำยวิชำเรียน โดยระบบกำรจัดกำรฐำนข้อมูลหลักสูตรและแผนกำรเรียนออนไลน์นี้มีควำมส ำคัญเป็นอย่ำงมำกส ำหรับ
กำรจัดกำรศึกษำของมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร 
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ภาคผนวก 
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(1) ตัวอย่ำงรำยละเอียดหลักสูตร ในส่วนของข้อมูลพื้นฐำน 
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(2) ตัวอย่ำงโครงสร้ำงหลักสูตรในรำยละเอียดหลักสูตร 
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(3) ตัวอย่ำงรำยวิชำในรำยละเอียดหลักสูตร 
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(4) ตัวอย่ำงแผนกำรเรียน 
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 ตัวอย่ำงแผนกำรเรียน (ต่อ) 
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