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ค ำน ำ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานการรับนักศึกษานี้ จัดท าขึ้นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานใช้เป็นแนวทางในการ
ด าเนินงาน คู่มือการปฏิบัตินี้ครอบคลุมขั้นตอนเกี่ยวกับการรับสมัครนักศึกษาเร่ิมตั้งแต่ขั้นตอนการ
จัดท าประกาศการรับสมัคร ขั้นตอนการรับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษา และสอบสัมภาษณ์ 
ขั้นตอนการรายงานตัวเข้าเป็นนักศึกษา ของฝ่ายรับเข้าศึกษา ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ให้สามารถน ากระบวนการไปใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน 

คู่มือฉบับนี้ประกอบด้วย 1) วัตถุประสงค์ของการจัดท าคู่มือ 2) ขอบเขตของกระบวนการ 3) 
ค าจ ากัดความ 4) หน้าที่ความรับผิดชอบ 5) กฎ ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 6) ผังกระบวนการปฏิบัติงานการ
รับสมัครนักศึกษาและรายงานตัว (Work Flow) 7) ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 8) แนวทางการปฏิบัติงาน
ของบุคลากร 9) มาตรฐานคุณภาพงาน 10) ระบบติดตามประเมินผล 11) เอกสารที่เกี่ยวข้องในการ
ปฏิบัติงาน 12) แบบฟอร์มที่ใช้ และ 13) ปัญหาส าคัญในการปฏิบัติงานและวิธีการแก้ไข 

คณะผู้จัดท าจะติดตามและประเมินผลความส าเร็จของมาตรฐานการปฏิบัติงานที่ก าหนดของ
คู่มือฉบับนี้ เพ่ือน าผลไปทบทวนและปรับปรุงกระบวนการปฏิบัติงานของการรับสมัครนักศึกษาต่อไป 
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ส่วนที่ 1 
ส่วนน ำ 

 
1. ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญ 

ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร เป็นหน่วยงำนหลักในกำร
สนับสนุนกำรด ำเนินงำนตำมพันธกิจของมหำวิทยำลัย กำรรับสมัครนักศึกษำ เป็นกระบวนกำรที่ส ำคัญที่
ด ำเนินกำรรับบุคคลเข้ำมำเป็นนักศึกษำ เป็นกำรด ำเนินงำนร่วมกันระหว่ำงส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำน
ทะเบียนกับหน่วยงำนต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้องภำยในมหำวิทยำลัย เพ่ือให้นักศึกษำได้มีคุณภำพตรงตำมควำม
ต้องกำรของแต่ละหลักสูตร และในสถำนกำรณ์ปัจจุบันมีกำรเปลี่ยนแปลงทำงด้ำนสังคม เศรษฐกิจ กำรเมือง 
กำรแข่งขันและด้ำนเทคโนโลยี ตลอดจน มหำวิทยำลัยที่ด ำเนินกำรประชำสัมพันธ์หลักสูตรทั้งรัฐบำลและ
เอกชนหลำยแห่ง ท ำให้เกิดกำรแข่งขันสูง ในกำรคัดเลือกนักศึกษำเข้ำใหม่ รวมถึงกำรแพร่ระบำดของโรคติด
เชื้อไวรัสโคโร่นำ 2019 หรือ COVID 19 ได้มีกำรแพร่กระจำยไปทั่วประเทศและยังมีแนวโน้มผู้ติดเชื้อเพ่ิม
สูงขึ้น ท ำให้มีกำรใช้เทคโนโลยีเพ่ือเข้ำมำปฏิบัติงำน เพ่ือลดควำมเสี่ยงในกำรสัมผัสและกำรแพร่ระบำดของ
เชื้อโรค ดังนั้น ผู้ปฏิบัติงำนต้องมีควำมรู้ ควำมสำมำรถ ทักษะและประสบกำรณ์ในกำรปฏิบัติงำน  

กำรมีคู่มือกำรปฏิบัติงำนจะเป็นส่วนหนึ่งในกำรลดปัญหำและอุปสรรคต่ำงในกำรปฏิบัติงำนได้ ซึ่งได้
ระบุขั้นตอน กิจกรรม รำยละเอียดกำรปฏิบัติงำน เพ่ือให้ถูกต้องตำมกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ  หลักเกณฑ์และ
วิธีกำร ตลอดจนปัญหำ อุปสรรค ข้อเสนอแนะ เพ่ือประโยชน์ต่อผู้เกี่ยวข้องที่ใช้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำน 
และบุคลำกรสำมำรถท ำงำนทดแทนกันได้ในขณะที่ผู้รับผิดชอบไม่อยู่หรือไม่สำมำรถปฏิบัติงำนได้ลดควำม
ล่ำช้ำในกำรให้บริกำร สร้ำงควำมพึงพอใจให้กับผู้ใช้บริกำร 
 
2. วัตถุประสงค์ 
 1. เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนในปัจจุบันเป็นระบบ และเป็นไปตำมมำตรฐำนเดียวกัน   
 2. เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนบรรลุเป้ำหมำยอย่ำงมีประสิทธิภำพและประสิทธิผล 
 3. เพ่ือใช้เป็นสื่อในกำรประสำนงำนและเรียนรู้ร่วมกันระหว่ำงผู้ปฏิบัติและผู้ที่เก่ียวข้อง    
ท ำให้ทรำบขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนว่ำควรท ำอะไรก่อน หลัง  

4. เพื่อใช้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนส ำหรับผู้ปฏิบัติงำนใหม่ให้สำมำรถศึกษำงำนได้อย่ำงรวดเร็ว
จำกคู่มือปฏิบัติงำน  
 
3. ขอบเขตงำน 
 คู่มือปฏิบัติงำนนี้ ครอบคลุมขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนตั้งแต่รับสมัครศึกษำ ซึ่งได้อธิบำยรำยละเอียด   
ของกำรปฏิบัติงำน เช่น ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนกิจกรรม และวิธีกำรปฏิบัติงำน โดยมีเอกสำรที่เก่ียวข้องอ้ำงอิงไว้
เป็นตัวอย่ำงให้กับผู้ปฏิบัติงำน หรือผู้รับผิดชอบได้ศึกษำ เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนเป็นไปด้วยควำมสะดวก 
รวดเร็ว และถูกต้องตำมกฎ ระเบียบ และข้อบังคับของมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร 
 
4. ค ำจ ำกัดควำม 

มหำวิทยำลัย คือ มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร 
อธิกำรบดี คือ อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร 
คณบดี คือ หัวหน้ำส่วนรำชกำรระดับคณะ 



2 
 

ผอ.ส ำนัก คือ หัวหน้ำส่วนรำชกำรระดับส ำนัก 
สสท. คือ ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 
คณะ คือ คณะครุศำสตร์, คณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์ 
  คณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี, คณะวิทยำกำรจัดกำร 
  คณะเทคโนโลยี อุตสำหกรรม , คณะพยำบำลศำสตร์  และ

มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร แม่สอด 
ระบบรับสมัครเรียน คือ ระบบสำรสนเทศกำรคัดเลือกเข้ำศึกษำในสถำบัน  
รอบ Portfolio   คือ กระบวนกำรรับนักศึกษำแรกเข้ำท่ีมหำวิทยำลัยรำชภัฏ

ก ำแพงเพชร ก ำหนดขึ้น เพื่อให้บริกำรนักเรียน/นักศึกษำที่
ประสงค์จะสมัครเข้ำศึกษำต่อที่เข้ำเป็นนักศึกษำของมหำวิทยำลัย
รำชภัฏก ำแพงเพชรโดยผ่ำนกระบวนกำรต่ำง ๆ ตำมมติที่ประชุมฯ 
กำรรับสมัครเข้ำศึกษำระดับปริญญำตรีในระบบรับสมัครเรียนด้วย
ตนเอง รอบ 1 Portfolio  และ รอบ 2 Portfolio 
 

รอบท่ัวไป  กระบวนกำรรับนักศึกษำแรกเข้ำท่ีมหำวิทยำลัยรำชภัฏ
ก ำแพงเพชร ก ำหนดขึ้น เพื่อให้บริกำรนักเรียน/นักศึกษำที่
ประสงค์จะสมัครเข้ำศึกษำต่อที่เข้ำเป็นนักศึกษำของมหำวิทยำลัย
รำชภัฏก ำแพงเพชรโดยผ่ำนกระบวนกำรต่ำง ๆ ตำมมติที่ประชุมฯ 
กำรรับสมัครเข้ำศึกษำระดับปริญญำตรีในระบบรับสมัครเรียนด้วย
ตนเอง 

รับสมัคร คือ รับผู้ที่มำสมัครเข้ำเรียน เข้ำสอบเพื่อศึกษำในมหำวิทยำลัยรำชภัฏ
ก ำแพงเพชร 

นักเรียน/นักศึกษำ คือ ผู้มีควำมรู้สอบไล่ได้ไม่ต่ ำกว่ำมัธยมศึกษำตอนปลำยตำมหลักสูตร
ของกระทรวง ศึกษำธิกำรหรือมีควำมรู้ตำมท่ีกระทรวงศึกษำธิกำร
เทียบเท่ำ ซึ่งเข้ำรับกำรศึกษำในสถำบันอุดมศึกษำ 

ผู้สมัคร คือ นักเรียน นักศึกษำ ที่ก ำลังศึกษำอยู่ในสถำนศึกษำทั้งภำครัฐ และ
เอกชนที่มีคุณวุฒิและคุณสมบัติครบถ้วนตำมหลักเกณฑ ์และ
เงื่อนไขในกำรสอบคัดเลือกเข้ำศึกษำระดับปริญญำตรี ระบบรับ 
Portfolio พร้อมมอบหลักฐำน เพ่ือแสดงตนว่ำมีสิทธิ์ในกำรเข้ำรับ
กำรคัดเลือกฯ ต่อคณะกรรมกำร 

คณะกรรมกำร คือ บุคคลที่ได้รับกำรแต่งตั้งทั้งส่วนงำนสำยวิชำกำรและสำยสนับสนุน 
หรือเจ้ำหน้ำที่อ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำยจำกประธำนโดยมีหน้ำที่ 
ให้บริกำรและอ ำนวยควำมสะดวกแก่ผู้สมัคร หรือผู้เข้ำสอบ ตำม
กระบวนกำรของกำรรับสมัครสอบคัดเลือกเข้ำศึกษำระดับ 
ปริญญำตรี ตำมที่มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร ก ำหนดไว้ 
 
 
 
 

https://dict.longdo.com/search/%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%84%E0%B8%A3
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นักศึกษำมหำวิทยำลัย
รำชภัฏก ำแพงเพชร 

คือ ผู้ที่ได้รับกำรคัดเลือกให้เข้ำศึกษำระดับปริญญำตรีในระบบระบบ
รับ Portfolio โดยได้ท ำกำรต่ำง ๆ ครบถ้วนและถูกต้องตำมเวลำที่
ก ำหนดดังนี้ 1) ช ำระเงินค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำเหมำจ่ำยและ
ค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำถูกต้องตำมประกำศมหำวิทยำลัยรำชภัฏ
ก ำแพงเพชร 2) บันทึกข้อมูลทะเบียนประวัติ 3) รำยงำนตัวขึน้
ทะเบียนเป็นนักศึกษำพร้อมมอบหลักฐำน แสดงตนว่ำเป็นผู้มีสิทธิ์
ได้เข้ำศึกษำ 

ม.6 คือ ระดับชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 6  
ปวช. คือ ระดับประกำศนียบัตรวิชำชีพ 
ปวส. คือ ระดับประกำศนียบัตรวิชำชีพชั้นสูง 

 



ส่วนที่ 2 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
1. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

หน้าที่รับผิดชอบของบุคคล/หน่วยงานต่างๆ ที่มีต่อการการรับนักศึกษามีดังต่อไปนี้ 
ผู้รับผิดชอบ หน้าทีร่ับผิดชอบ 

1. อธิการบดี 1. ก ากับดูแลการปฏิบัติงานของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
2. อนุมัติลงนามประกาศรับสมัครนักศึกษาใหม่ 
3. อนุมัติลงนามประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการสอบสัมภาษณ์ 
นักศึกษาใหม่ 
4. อนุมัติลงนามประกาศผลการคัดเลือกเข้าศึกษาต่อนักศึกษาใหม่ 

2. รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ ก ากับดูแลการปฏิบัติงานของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
3. คณบดี ประสานงาน รับผิดชอบเกี่ยวกับรับสมัครนักศึกษาในคณะ 
4. ผู้อ านวยการส านัก 1. ก ากับดูแลการปฏิบัติงานของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

2. พิจารณาลงนามหนังสือส่งออกทุกประเภท 
5. บุคลากรที่ได้รับมอบหมาย 1. ประชาสัมพันธ์ข้อมูลการรับนักศึกษา 

2. ประชุมผู้บริหารและอาจารย์แนะแนว 
3. ด าเนินการรับนักศึกษา 
4. ด าเนินการคัดเลือกนักศึกษา 
5. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการรายงานตัว 
6. รับรายงานตัวนักศึกษา 

6.งานการเงิน 1. ลงบัญชีค่าธรรมเนียมการสมัครสอบ  
2. รายงานการน าส่งเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาเหมาจ่าย 

 
2. กฎ ระเบียบทีเ่กี่ยวข้องท้ังภายในและภายนอกองค์การที่ปฏิบัติและยึดถือในการปฏิบัติงาน 

1. ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร ว่าด้วยการเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญา
ตรี ภาคปกติ พ.ศ. ๒๕๕๓ 

2. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร เรื่อง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญา
ตรี ภาคปกติ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

3. ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร ว่าด้วยการเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญา
ตรี โครงการจัดการศึกษาส าหรับบุคลากรประจ าการ พ.ศ. ๒๕๕๓ 

4. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร เรื่อง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญา
ตรี โครงการจัดการศึกษาส าหรับบุคลากรประจ าการ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

5. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร เรื่อง การย้ายคณะหรือสาขาวิชากรณีนักศึกษาแรกเข้า 
6. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร เรื่อง การรับสมัครนักศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2564 
 



3. ผังกระบวนการปฏิบัติงาน (Work Flow)  
    3.1 ขั้นตอนการรับสมัครนักศึกษา 

ล าดับที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 
1  

 
     

2  
 
 
 

 

- 15 วัน 
 
 
 
 
 
 

- ส ารวจแผนรับนักศึกษาไปที่คณะ 
- หลักสูตรด าเนินการประชุมคณะกรรมการเพื่อ
ก าหนดจ านวน เง่ือนไข 
- สาขาวิชาน าเสนอแผนรับต่อคณะ 
- ส านักส่งเสริมวิชาการ น าแผนรับนักศึกษาเสนอ
คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย/ 
สภามหาวิทยาลัย 

- มีคุณสมบัติและเง่ือนไข 
ตามประกาศรับสมัครนักศึกษา 
 
 
 
 
 

- บันทึกข้อความ ถึงคณะเพื่อ
ส ารวจแผนรับนักศึกษาใหม่
จากคณะ 
- เอกสารการประชุม
คณะกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัย 
- เอกสารการประชุม 
สภามหาวิทยาลัย 

- ส านักส่งเสริม
วิชาการฯ 
- หลักสูตร/
สาขาวิชา 
 
 
 
 

3  
 
 
 

- 5 วัน - คณะจัดส่งแผนการรับนักศึกษาให้ส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบยีน โดยระบุสาขาวิชาที่รับ
และจ านวนรับ/ หอ้ง 

- แผนรับนักศึกษาที่ระบจุ านวน
ของแต่ละสาขาวิชา 

- แผนการรับนักศึกษา - ส านักส่งเสริม
วิชาการฯ 
- หลักสูตร/
สาขาวิชา 

4  
 
 

 
 

- 1 วัน - น าแผนรับเขา้ที่ประชุมคณะกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัยเพือ่พิจารณา 

- แผนรับนักศึกษา - เอกสารประกอบ 
การประชุมคณะกรรมการ
บริหารมหาวิทยาลัย 
 
 

- ส านักส่งเสริม
วิชาการฯ 
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- 1 วัน - น าแผนรับเขา้ที่ประชุมคณะกรรมการสภา
มหาวิทยาลัยเพือ่พิจารณา 

- แผนรับนักศึกษา - เอกสารประกอบ 
การประชุมคณะกรรมการสภา
มหาวิทยาลัย 

- มหาวิทยาลัย 
ราชภัฏแพงเพชร 
- ส านักส่งเสริม
วิชาการฯ 

1 

เริ่มตน้ 

จัดท าแผนรับนักศึกษา 
โดยส ารวจจากคณะ 

คณะจัดส่งแผนรับนักศึกษา 
ให้ส านักส่งเสริมวิชาการ       
และงานทะเบียน 
งานทะเบียน 

แก้ไข 
 

น าแผนรับนักศึกษาเข้าที่ประชุม
คณะกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัย 

ถูกต้องครบถ้วน 
 

น าเสนอแผนรับต่อสภา
มหาวิทยาลัยเพือ่ขออนุมัติ 
แผนรับนักศึกษา 



 
 

ข้อมูลไม่ถูกต้อง 

ล าดับที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 
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- 2 วัน - ประชุมผู้บริหารและอาจารย์แนะแนว   ทีม่หาวิทยาลัย
ราชภัฏก าแพงเพชร 
- ประชุมผู้บริหาร     และอาจารย์แนะแนว   ที่
มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด 

- เอกสารประกอบ 
การประชุม 
มีความถกูตอ้ง 

- หนังสือ 
เชิญประชุม 
- เอกสาร 
การประชุม 

- ส านกัส่งเสริม
วิชาการฯ 
- หลักสูตร/สาขาวิชา 
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- ธันวาคม 63 
– มิถุนายน 64 

- รับสมัครนักศึกษาออนไลนใ์ห้เป็นไปตามประกาศ
มหาวิทยาลัยฯ 

- การรับสมัครนักศึกษาเป็นไป 
ตามเกณฑ์การรับนักศึกษา 

- ประกาศรับนักศึกษา 
- ประชาสัมพันธก์ารรับ
นักศึกษา 

- ส านักส่งเสริม
วิชาการฯ 
- หลักสูตร/
สาขาวิชา 
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- 2 ชั่วโมง - ด าเนินการพิจารณาคัดเลือกผู้สมัครเข้ารับการ
สอบสัมภาษณ ์

- รายชือ่ผู้สมัครที่ด าเนินการถ่วง
น้ าหนักคะแนนผลสอบ 

- รายชือ่ผู้สมัคร - คณะกรรมการ
พิจารณาผลการ
คัดเลือก 
- ส านักส่งเสริม
วิชาการฯ 
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- 5 วัน - จัดท ารายชื่อผู้สมัครที่มีคุณสมบัติเป็นไปตาม
เกณฑ์ท่ีก าหนดในประกาศรับสมัคร เพื่อจัดท า
ประกาศรายชือ่ผู้มีสิทธิ์เข้ารับการสอบสมัภาษณ์  
และน าเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ 

- รายชือ่ผู้มีสิทธิ์เข้ารับการสอบ
สัมภาษณ ์

- ประกาศรายชือ่ผู้มีสิทธิ์เข้า
รับการสอบสัมภาษณ ์

- ส านักส่งเสริม
วิชาการฯ 

1 

ประชุมผู้บริหารและ
อาจารย์แนะแนว 

ด าเนินการ
รับนักศึกษา 

ติดต่อผู้สมัคร 

ด าเนินการ
พิจารณา
คัดเลือก 

ประกาศรายชือ่ผู้มีสิทธิ ์
เข้ารับการสอบสัมภาษณ ์

2 



 
 

ล าดับที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 
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- 1 วัน - ผู้สมคัรเข้ารับการสอบสัมภาษณ์ ตามวันและเวลา
ที่ก าหนด 

- รายชือ่ผู้มีสิทธิ์เข้ารับการสอบ
สัมภาษณ์ แยกคณะ และแยก
สาขาวิชา 

- แฟ้มรายชื่อ 
ผู้มีสิทธิ์เข้ารับ 
การสอบสัมภาษณ ์
 

- ส านักส่งเสริม
วิชาการ 
- คณะกรรมการ
สอบสัมภาษณ ์
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- 4 วัน - ตรวจสอบผลคะแนนสอบของผู้เข้ารับการสอบ
สัมภาษณ์ในฐานข้อมูลระบบ  

- คะแนนที่ได้รับการถว่งน้ าหนกั 
 
 

 

- แบบฟอร์มการให้คะแนนผล
สอบ 

 

- ส านักส่งเสริม
วิชาการฯ 

 
 
 

12  
 
 
 
 
 
 
 

2 ชั่วโมง - ด าเนินการพิจารณาคัดเลือกผู้เข้ารับ 
การสอบสัมภาษณ ์

- รายชือ่ผู้เข้ารับการสอบ
สัมภาษณ์ที่ด าเนินการ 
ถ่วงน้ าหนัก 

- รายชือ่ผู้ผ่านการคัดเลือก - คณะกรรมการ
พิจารณาผลการ
คัดเลือก 
- ส านักส่งเสริม
วิชาการฯ 
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- 2 วัน - จัดท ารายชื่อผู้ผา่นการคัดเลือก 
 - ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก 
ที่เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th  
ตามวันเวลาที่มหาวิทยาลยัฯ ก าหนด  
 

- รายชือ่ผู้ผ่านการคัดเลือก - ประกาศรายชือ่ผู้ผ่านการ
คัดเลือก 

- ส านักส่งเสริม
วิชาการฯ 

 
 
 

 

      

 

2 

ด าเนินการสอบสัมภาษณ์ 

ตรวจสอบคะแนนผลสอบของผู้
เข้ารับการสอบสัมภาษณ์ใน
ระบบเครือข่าย 

 

ด าเนินการ
พิจารณา
คัดเลือก 

ประกาศรายชือ่ผู้ผ่านการคัดเลือก 
ที่เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th 

 

สิ้นสุด 

https://admission.kpru.ac.th/


4. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
4.1. มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร เปิดรับนักศึกษาระหว่างเดือนธันวาคม – เดือนมิถุนายนของทุกปี และเปิดรับ

นักศึกษาระดับปริญญาตรี 4 ปี และระดับปริญญาตรี 4 ปี (เทียบโอน) โดยเปิดการเรียนการสอน จ านวน 7 คณะ ดังนี้ 
1.1 คณะครุศาสตร์    
1.2 คณะมนุษย์ศาสตร์และสังคมศาสตร์  
1.3 คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี       
1.4 คณะวิทยาการจัดการ 
1.5 คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม         
1.6 มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด 
1.7 คณะพยาบาลศาสตร์ 

4.2. การรับบุคคลเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร ระดับปริญญาตรี มีวิธีการรับเข้าศึกษาต่อดังนี้ 
2.1 รอบ 1 
2.2 รอบ 2 
2.3 รอบ 3 
2.4 รอบ 4 
2.5 โครงการแนะแนวการศึกษาต่อ KPRU ROAD SHOW 
2.6 โครงการพิเศษเฉพาะนักเรียนที่จะกู้ยืมกองทุนเพ่ือการศึกษาในสถานการณ์ COVID-19 

4.3. ระบบรับนักศึกษา แบ่งออกเป็นดังนี้ 
3.1 ส่วนของผู้สมัคร ประกอบด้วย 

   ระบบรับสมัครผ่านระบบเครือข่าย  
    3.2 ส่วนของเจ้าหน้าที่ ประกอบด้วย 
   ระบบตรวจสอบมีใบสมัคร        
    ระบบพิมพ์ใบรายชื่อ ใบสอบสัมภาษณ์ ใบเซ็นชื่อเข้ารับการสอบสัมภาษณ์และรายชื่อผู้มีสิทธิ์ 
สอบสัมภาษณ์   
    ระบบการจัดการข้อมูลผู้สอบสัมภาษณ์      
    ระบบตรวจสอบข้อมูลการสอบสัมภาษณ์ 

4.4. ขั้นตอนการรับสมัครเรียน 
   ขั้นตอนที่ 1 มหาวิทยาลัยฯ จัดท าแผนรับนักศึกษาโดยส ารวจจากคณะ 

1. ส ำรวจแผนรับนักศึกษำไปที่คณะ 
2. หลักสูตรด ำเนินกำรประชุมคณะกรรมกำรเพ่ือก ำหนดจ ำนวน เงื่อนไข และสำขำวิชำน ำเสนอแผน

รับต่อคณะ 
3. คณะจัดส่งแผนกำรรับนักศึกษำ โดยระบุสำขำวิชำที่รับและจ ำนวนรับ/ ห้องคณะจัดส่งแผนรับ

นักศึกษำให้ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียนงำนทะเบียน 
4. ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรฯ น ำแผนรับนักศึกษำเสนอคณะกรรมกำรบริหำรมหำวิทยำลัยเพ่ือพิจำรณำ 
5. ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรฯ น ำแผนรับเข้ำที่ประชุมคณะกรรมกำรสภำมหำวิทยำลัยเพื่อพิจำรณำ 

ขั้นตอนที่ 2 จัดท ำประกำศ และปฏิทินกำรรับสมัครนักศึกษำใหม่ มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร 
ขั้นตอนที่ 3 จัดประชุมผู้บริหำรและอำจำรย์แนะแนวในเขตพ้ืนที่บริกำรมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร จังหวัด

ก ำแพงเพชร จังหวัดตำก จังหวัดสุโขทัย และจังหวัดพิจิตร 
 



 
 

 
ขั้นตอนที่ 4 เผยแพร่และประชาสัมพันธ์ประกาศการรับสมัครนักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร ดังนี้ 

1.เผยแพร่ผ่ำนเว็บไซต์รับนักศึกษำ https://admission.kpru.ac.th 
2.เผยแพร่ทำง facebook : kpru register  
3.เผยแพร่ทำง facebook : มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร 

ขั้นตอนที่ 5 ด ำเนินกำรรับสมัครเรียนออนไลน์ให้เป็นไปตำมประกำศมหำวิทยำลัยฯ 
ขั้นตอนที่ 6 ด ำเนินกำรพิจำรณำคัดเลือกผู้สมัครเข้ำรับกำรสอบสัมภำษณ์ 
ขั้นตอนที่ 7 จัดท ารายชื่อผู้สมัครที่มีคุณสมบัติเป็นไปตามเกณฑ์ที่ก าหนดในประกาศรับสมัคร เพ่ือจัดท าประกาศ

รายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการสอบสัมภาษณ์ และน าเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ ตามวันเวลาที่มหาวิทยาลัยฯ ก าหนด  
ขั้นตอนที่ 8 ตรวจสอบผลคะแนนสอบของผู้เข้ำรับกำรสอบสัมภำษณ์ในฐำนข้อมูลระบบ และด าเนินการพิจารณา

คัดเลือกผู้เข้ารับการสอบสัมภาษณ์  
ขั้นตอนที่ 9 จัดท ำประกำศรำยชื่อผู้ผ่ำนกำรคัดเลือก และน ำเผยแพร่ผ่ำนเว็บไซต์ ตามวันเวลาที่มหาวิทยาลัยฯ 

ก าหนด 
 
5. แนวทางการปฏิบัติงานของบุคลากร 
 1. ประสานสายตา การทักทาย พูดคุยด้วยท่าทีที่เป็นมิตร 

2. ต้อนรับและให้บริการโดยไม่ค านึงถึงเชื้อชาติ เพศ ความพิการ อายุ วงศ์ตระกูล 
3. มีความละเอียดรอบคอบในการปฏิบัติงาน 

 4. สื่อสารได้อย่างชัดเจน 
 5. ด าเนินการเก่ียวกับการแจ้งเกณฑ์และข้อมูลจ านวนรับ  
 6. ประสานงานเกี่ยวกับกรรมการสอบสัมภาษณ์ กรรมการรับรายงานตัว 
 7. ประสานงานกับหน่วยงานอาคารสถานที่ในการจัดห้องสอบสัมภาษณ์ 
 8. จัดบอร์ดและติดป้ายประชาสัมพันธ์รายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์ ห้องสอบสัมภาษณ์ 
 
6.มาตรฐานคุณภาพงาน 

มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชรด าเนินการรับสมัครบุคคลเข้าศึกษาในระดับปริญญาตรี มีการจัดประเภทการรับ
นักศึกษาเป็น 5 รอบ ประกอบด้วย 

2.1 รอบ 1 
2.2 รอบ 2 
2.3 รอบ 3 
2.4 รอบ 4 
2.5 โครงการแนะแนวการศึกษาต่อ KPRU ROAD SHOW 
2.6 โครงการพิเศษเฉพาะนักเรียนที่จะกู้ยืมกองทุนเพ่ือการศึกษาในสถานการณ์ COVID-19 

 โดยมีขั้นตอนการรับสมัครดังนี้ 



6.1 ผังกระบวนการปฏิบัติงาน (Work Flow)  
     6.1.1 ข้ันตอนการสมัครเรียน รอบ 1 Portfolio และ รอบ 2 Portfolio  

ล าดับที่ 
ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน 

มาตรฐานคุณภาพ
งาน 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

1  
 

     

2  
 
 
 
 
 

5 นาท ี

- กรอกขอ้มูลการสมัคร 
   - รหัสบัตรประจ าตัวประชาชน 
   - อีเมล ์
   - ชือ่-นามสกลุ 
   - เบอร์โทรศัพท ์
   - ชือ่ Facebook 
   - สถานศกึษา, แผนการเรียน, เกรดเฉลี่ย 
   - ประเภทนกัศึกษา 
   - คณะ และสาขาวิชา 
- พิมพ์ใบช าระเงินค่าสมัคร 

- ผู้สมัครกรอกข้อมูลการรับ
สมัครเรียนได้อย่างถกูตอ้งและ
เป็นไปตามคุณสมบัตทิี่
มหาวิทยาลัยก าหนด 
- ได้ใบช าระเงนิค่าสมัครสอบ
คัดเลือกทีถู่กตอ้งตามสาขาวิชา
ที่สมัคร 

- บัตรประจ าตัวประชาชน 
- ใบ ปพ. /ใบแสดงผลการ
เรียน 
 - ใบแจ้งช าระเงินค่าสมัคร
สอบคัดเลือก 
 

ผู้สมัคร 

3  
 
 
 
 

 

- 2 นาที 
- ระยะเวลาตามที่ธนาคารกรุงไทย/ เคาน์เตอร์เซอร์วิส และ
เคาน์เตอร์เซอร์วิส Big C / Internet Banking/ Mobile Banking 
/ บัตรเครดิตหรือ งานการเงิน 
มหาวิทยาลัยฯ ก าหนด 

- ผู้สมัครน าใบช าระเงินค่าสมัครสอบคัดเลอืก 
จ านวน 250 บาท ไปช าระค่าสมัครสอบ
คัดเลือก ไดท้ี่ ธนาคารกรุงไทย/ เคาน์เตอร์
เซอร์วิส และเคาน์เตอร์เซอร์วิส Big C / Internet 
Banking/ Mobile Banking / บัตรเครดิตหรือ 
งานการเงิน 
มหาวิทยาลัยฯ ก าหนด 

- ผู้สมัครได้ช าระเงินค่าสมัคร
สอบคัดเลือก จ านวน 250 บาท 
และใบเสรจ็จากธนาคารกรุงไทย/ 
เคาน์เตอร์เซอร์วิส และเคาน์เตอร์
เซอร์วิส Big C / Internet 
Banking/ Mobile Banking / 
บัตรเครดิตหรือ งานการเงิน 
มหาวิทยาลัยฯ  

- ใบแจ้งช าระเงนิค่าสมัคร
สอบคัดเลือก 

ผู้สมัคร 

4  
 
 
 

2 นาท ี
 

- ตรวจสอบสถานะการสมัครภายใน 1-2 วนั 
ท าการหลังช าระเงนิ 
- พิมพ์ใบสมัคร 
- ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลการสอบ
สัมภาษณ ์

- ผู้สมัครมีสถานะเป็นผู้สมัครใน
ระบบ 
- ได้ใบสมัคร ติดรูปถ่าย และ
เซ็นชื่อรับรองขอ้มูล 
- ได้รับทราบรายละเอียดข้อมูล
ในการสอบสัมภาษณ ์

- บัตรประจ าตัวประชาชน 
 

ผู้สมัคร 

5  
 
 

10 นาท ี

- ผู้สมัครตรวจสอบรายชือ่เข้ารับการสอบ
สัมภาษณ์ ทีเ่ว็ปไซต์ 
https://admission.kpru.ac.th 
 

- ผู้สมัครไดร้ับทราบรายละเอียด
ข้อมูล วันเวลา สถานที่ เข้ารับ
การสอบสัมภาษณ ์

- ประกาศมหาวทิยาลัยฯ  
- บัตรประจ าตัวประชาชน
ของผู้สมัคร 

ผู้สมัคร/ 
เจ้าหน้าที่ส านกั
ส่งเสริมวิชาการฯ 
 

เริ่มตน้ 

1 

กรอกข้อมูลการสมัครเรียนที่ 
เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th 

ช าระเงินที่เคาน์เตอร์เซอร์วิส/ ธ.กรุงไทย/
เคาน์เตอร์เซอร์วิส Big C/ Internet 

Banking/ Mobile Banking/ บัตรเครดิต
หรืองานการเงินมหาวิทยาลยัฯ 

ตรวจสอบสถานะสมัครภายใน 1-2 วันท าการ
พิมพ์ใบสมัครและตรวจสอบรายละเอยีดการ 

เข้าสอบสัมภาษณ์ 

พิมพ์ใบช าระเงิน 
 

ตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการสอบสัมภาษณ ์
ที่เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th 

https://admission.kpru.ac.th/


 
 

ล าดับที่ 
ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน 

มาตรฐานคุณภาพ
งาน 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 

6  
 

 
20 นาท ี

- ผู้มีรายชือ่เข้ารับการสอบสมัภาษณ์ มาสอบ
สัมภาษณ์ตาม วัน เวลา สถานที่ ที่
มหาวิทยาลยัฯ ก าหนด  

- ผู้สมัครไดร้ับการสอบ
สัมภาษณ์ ตามวันและเวลาที่
มหาวิทยาลัยฯ ก าหนด 

- ใบสมัครตดิรูปถ่าย พร้อม
ลงลายมือชื่อ 
- บัตรประจ าตัวผูเ้ข้ารับการ
สอบสัมภาษณ์  
- เอกสารประกอบการเข้า
รับการสอบสัมภาษณ ์

ผู้สมัคร 

7  
 
 
 
 

5 นาท ี

- ประกาศรายชื่อผูผ้่านการคัดเลือก 
ที่เว็ปไซต์ 
https://admission.kpru.ac.th  
ตามวันเวลาที่มหาวทิยาลัยฯ ก าหนด 
 

- ได้รายชื่อผู้ผ่านการคัดเลอืก
เพื่อเข้ารับการช าระ
ค่าธรรมเนียมทางการศกึษา  

- รายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก เจ้าหน้าที่ส านกั
ส่งเสริมวิชาการฯ 

8  
 
 
 

2 นาท ี

- ผู้สมัครตรวจสอบรายชือ่ผู้ผ่านการคัดเลอืก 
ที่เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th  
ตามวันเวลาที่มหาวทิยาลัยฯ ก าหนด 
 

- ผู้สมัครตรวจสอบรายชือ่ผู้ผ่าน
การคัดเลือกเพือ่เข้ารับการ
ยืนยันสทธิ์  

- บัตรประจ าตัวประชาชน ผู้สมัคร/ 
เจ้าหน้าที่ส านกั
ส่งเสริมวิชาการ 

 

9  
 
 

 
    

 
   
 
 

สอบสัมภาษณ ์
 

สิ้นสุด 

1 

ประกาศรายชือ่ผู้ผ่านการคัดเลือก 
ที่เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th 
 

ตรวจสอบรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก 
ที่เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th 

https://admission.kpru.ac.th/
https://admission.kpru.ac.th/


 
 

     6.1.2 ขั้นตอนการสมัครเรียน รอบ 3 
ล าดับที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

1  
 

     

2  
 
 
 
 
 

5 นาท ี

- กรอกขอ้มูลการสมัคร 
   - รหัสบัตรประจ าตัวประชาชน 
   - อีเมล ์
   - ชือ่-นามสกลุ 
   - เบอร์โทรศัพท ์
   - ชือ่ Facebook 
   - สถานศกึษา, แผนการเรียน, เกรดเฉลี่ย 
   - ประเภทนกัศึกษา 
   - คณะ และสาขาวิชา 
- พิมพ์ใบช าระเงินค่าสมัคร 

- ผู้สมัครกรอกข้อมูลการรับสมัครเรียน
ได้อย่างถูกตอ้งและเป็นไปตาม
คุณสมบัติที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
- ได้ใบช าระเงนิค่าสมัครสอบคัดเลอืก
ที่ถกูต้องตามสาขาวิชาที่สมัคร 

- บัตรประจ าตัวประชาชน 
- ใบ ปพ. /ใบแสดงผลการเรียน 
 - ใบแจ้งช าระเงินค่าสมัครสอบ
คัดเลือก 
 

ผู้สมัคร 

3  
 
 
 
 

 

- 2 นาท ี
- ระยะเวลาตามที่
ธนาคารกรุงไทย/ เคาน์เตอร์
เซอร์วสิ และเคานเ์ตอร์เซอร์วสิ 
Big C / Internet Banking/ 
Mobile Banking / บัตร
เครดิตหรอื งานการเงนิ 
มหาวิทยาลัยฯ ก าหนด 

- ผู้สมัครน าใบช าระเงินค่าสมัครสอบคัดเลอืก 
จ านวน 250 บาท ไปช าระค่าสมัครสอบ
คัดเลือก ไดท้ี่ ธนาคารกรุงไทย/ เคาน์เตอร์
เซอร์วสิ และเคานเ์ตอร์เซอร์วสิ Big C / 
Internet Banking/ Mobile Banking / 
บัตรเครดติหรือ งานการเงิน มหาวทิยาลัยฯ 
ก าหนด 

- ผู้สมัครได้ช าระเงินค่าสมัครสอบ
คัดเลือก จ านวน 250 บาท และ
ใบเสร็จจากธนาคารกรุงไทย/ 
เคาน์เตอรเ์ซอร์วิส และเคาน์เตอร์
เซอร์วสิ Big C / Internet 
Banking/ Mobile Banking / บัตร
เครดิตหรอื งานการเงนิมหาวทิยาลัยฯ  

- ใบแจ้งช าระเงนิค่าสมัครสอบ
คัดเลือก 

ผู้สมัคร 

4  
 
 
 

2 นาท ี
 

- ตรวจสอบสถานะการสมัครภายใน 1-2 วนั 
ท าการหลังช าระเงนิ 
- พิมพ์ใบสมัคร 
- ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลการสอบสัมภาษณ์ 

- ผู้สมัครมีสถานะเป็นผู้สมัครในระบบ 
- ได้ใบสมัคร ติดรูปถ่าย และเซ็นชือ่
รับรองข้อมูล 
- ได้รับทราบรายละเอียดข้อมูลในการ
สอบสัมภาษณ ์

- บัตรประจ าตัวประชาชน 
 

ผู้สมัคร 

5  
 
 
 

10 นาท ี

- ผู้สมัครตรวจสอบรายชือ่เข้ารับการสอบ
สัมภาษณ์ ทีเ่ว็ปไซต์ 
https://admission.kpru.ac.th 
 

- ผู้สมัครไดร้ับทราบรายละเอียดข้อมูล 
วันเวลา สถานที ่เข้ารับการสอบ
สัมภาษณ ์

- ประกาศมหาวทิยาลัยฯ  
- บัตรประจ าตัวประชาชนของ
ผู้สมัคร 

ผู้สมัคร/ 
เจ้าหน้าที่ส านกั
ส่งเสริมวิชาการฯ 
 

เริ่มตน้ 

1 

กรอกข้อมูลการสมัครเรียนที่ 
เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th 

ช าระเงินที่เคาน์เตอร์เซอร์วิส/ ธ.กรุงไทย/
เคาน์เตอร์เซอร์วิส Big C/ Internet 

Banking/ Mobile Banking/ บัตรเครดิต
หรืองานการเงินมหาวิทยาลยัฯ 

ตรวจสอบสถานะสมัครภายใน 1-2 วันท าการ
พิมพ์ใบสมัครและตรวจสอบรายละเอยีดการ 

เข้าสอบสัมภาษณ์ 

พิมพ์ใบช าระเงิน 
 

ตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการสอบสัมภาษณ ์
ที่เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th 

https://admission.kpru.ac.th/


 
 

ล าดับที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 
 
 

6  
 

 
20 นาท ี

- ผู้มีรายชือ่เข้ารับการสอบสมัภาษณ์ สอบ
สัมภาษณ์ทางโทรศัพท์ โดยผู้รับการสอบ
สัมภาษณ์ไม่ต้องเดินทางมาสอบสัมภาษณ์ดว้ย
ตนเองทีม่หาวิทยาลัยฯ ภายใน 1-2 วันท าการ
หลังจากช าระเงนิค่าสมัคร 

- ผู้สมัครไดร้ับการสอบสัมภาษณ ์ตาม
วันและเวลาที่มหาวทิยาลัยฯ ก าหนด 

- ใบสมัครตดิรูปถ่าย พร้อมลง
ลายมือชื่อ 
- บัตรประจ าตัวผูเ้ข้ารับการสอบ
สัมภาษณ์  
- เอกสารประกอบการเข้ารับการ
สอบสัมภาษณ ์

ผู้สมัคร 

7  
 
 
 
 

5 นาท ี

- ประกาศรายชื่อผูผ้่านการคัดเลือก 
ที่เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th  
ตามวันเวลาที่มหาวทิยาลัยฯ ก าหนด  
 
 

- ได้รายชื่อผู้ผ่านการคัดเลอืกเพื่อเข้า
รับการช าระค่าธรรมเนียมทาง
การศกึษา  

- รายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก เจ้าหน้าที่ส านกั
ส่งเสริมวิชาการฯ 

8  
 
 
 

2 นาท ี

- ผู้สมัครตรวจสอบรายชือ่ผู้ผ่านการคัดเลอืก 
ที่เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th  
ตามวันเวลาที่มหาวทิยาลัยฯ ก าหนด 
 

- ผู้สมัครตรวจสอบรายชือ่ผู้ผ่านการ
คัดเลือกเพือ่เข้ารับการยืนยันสทธิ์  

- บัตรประจ าตัวประชาชน ผู้สมัคร/ 
เจ้าหน้าที่ส านกั
ส่งเสริมวิชาการ 

 

9  
 
 

 
    

 
 
 
 
 
 

สอบสัมภาษณ ์
 

สิ้นสุด 

1 

ประกาศรายชือ่ผู้ผ่านการคัดเลือก 
ที่เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th 
 

ตรวจสอบรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก 
ที่เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th 

https://admission.kpru.ac.th/
https://admission.kpru.ac.th/


 
 

     6.1.3 ข้ันตอนการสมัครเรียน รอบโครงการแนะแนวการศึกษาต่อ KPRU ROAD SHOW 
 

ล าดับที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 
1  

 
     

2  
 
 
 
 
 20 นาท ี

- รับใบสมัครเรียน ที่ส านกัส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน มหาวทิยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
และมหาวทิยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด, 
คณะที่ตอ้งการศึกษาต่อ, ทีมงานแนะแนว
การศกึษาของมหาวทิยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร     
และมหาวทิยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด  
- กรอกขอ้มูลการสมัคร 
- รหัสบัตรประจ าตวัประชาชน 
- อีเมล ์
- ชื่อ-นามสกุล 
- เบอร์โทรศัพท ์
- ชื่อ Facebook 
- สถานศกึษา, แผนการเรียน, เกรดเฉลี่ย 
- ประเภทนกัศกึษา 
- คณะ และสาขาวิชา 
- ลงลายมือชือ่ผู้สมัคร  

- ผู้สมัครกรอกข้อมูลการรับสมัคร
เรียนได้อย่างถกูตอ้งและเป็นไปตาม
คุณสมบัติที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
 

- ใบสมัครเรียนโครงการ
แนะแนวการศึกษาตอ่ 
KPRU ROAD SHOW 
- บัตรประจ าตัวประชาชน 
- ใบ ปพ. /ใบแสดงผลการ
เรียน 
 
 

ผู้สมัคร 

3 
 
 

 

 
5 นาท ี

- ประกาศรายชื่อผูผ้่านการคัดเลือก 
ที่เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th  
ตามวันเวลาที่มหาวทิยาลัยฯ ก าหนด  
 
 

- ได้รายชื่อผู้ผ่านการคัดเลอืกเพื่อ
เข้ารับการช าระค่าธรรมเนียมทาง
การศกึษา  

- รายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก เจ้าหน้าที่ส านกัส่งเสริม
วิชาการฯ 

4  
 
 

 

2 นาท ี

- ผู้สมัครตรวจสอบรายชือ่ผู้ผ่านการคัดเลอืก 
ที่เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th  
ตามวันเวลาที่มหาวทิยาลัยฯ ก าหนด 
 

- ผู้สมัครตรวจสอบรายชือ่ผู้ผ่านการ
คัดเลือกเพือ่เข้ารับการยืนยันสทธิ์  

- บัตรประจ าตัวประชาชน ผู้สมัคร/ เจ้าหน้าที่
ส านักส่งเสรมิวิชาการ 

 

5  
 

 
    

เร่ิมต้น 

รับใบสมัครและกรอกข้อมูล
การสมัครเรียน  

สิ้นสุด 

ประกาศรายชือ่ผู้ผ่านการคัดเลือก 
ที่เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th 
 

ตรวจสอบรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก 
ที่เว็ปไซต์ https://admission.kpru.ac.th 

https://admission.kpru.ac.th/
https://admission.kpru.ac.th/


7. ระบบติดตามและประเมินผล 
 การติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานกระบวนการรับนักศึกษา เมื่อเสร็จสิ้นกระบวนการรับนักศึกษา โดยมี
ผู้รับผิดชอบในงานรับนักศึกษารายงานจ านวนผู้สมัคร ผู้ เข้ารับการสอบสัมภาษณ์ ผู้ผ่านการคัดเลือก ใน
มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชรเพ่ือน าข้อมูลมาวิเคราะห์ในการจัดท าแผนรับนักศึกษา การปรับตัวของสถาบัน                  
ที่ต้องพัฒนาปรับปรุงหลักสูตรที่ตรงตามความต้องการของตลาดแรงงานและนักเรียน นักศึกษา และหลักสูตรให้มี               
ความทันสมัย 
 
8. เอกสารที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงาน 
 1. ปฏิทินการรับนักศึกษา 
 2. ประกาศรับนักศึกษา 
 3. ค าสั่งสอบสัมภาษณ์ 
  
9. แบบฟอร์มท่ีใช้ 
 1. ใบสมัครนักศึกษา รอบ 1 Portfolio และ รอบ 2 Portfolio 
 2. ใบสมัครนักศึกษา ประเภทโครงการแนะแนวการศึกษาต่อ KPRU ROAD SHOW 
  3. เอกสารแสดงผลการเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ส่วนที่ 3 
ปัญหาและข้อเสนอแนะ 

 
1. ปัญหาส าคัญในการปฏิบัติงานและวิธีการแก้ไข 
ที ่ ผังกระบวนการ ปัญหา/ความเสี่ยงส าคัญ 

ที่พบได้ในการปฏิบัติงาน 
วิธีการแก้ไขปัญหา/ 

ลดความเสี่ยง 
1 - บันทึกข้อมูลแสดงผลการเรียน GPA - ผู้สมัครไม่ส่งใบสมัครและใบ 

แสดงผลการเรียนในวันที่มา
สอบสัมภาษณ์ 
- ผู้สมัครบันทึกข้อมูลการสมัคร
ไม่ถูกต้องและไม่ครบถ้วน 

- ติดต่อผู้สมัครโดยตรงทาง
โทรศัพท์ หรือ Facebook 
ที่ผู้สมัครให้ไว้ 
- ท ำกำรตรวจสอบเอกสำร
กำรสมัครในทันทีท่ีมีกำรส่ง
ใบสมัครมำถึง  

2 - บันทึกข้อมูลคะแนนสอบสัมภาษณ์ - คณะกรรมการไม่ใส่คะแนน
สอบสัมภาษณ์ 
- คณะกรรมการรวมคะแนน
สัมภาษณ์ไม่ถูกต้อง 

- จัดท าหนังสือถึง
คณะกรรมการสอบ
สัมภาษณ์ เพื่อชี้แจง
ขั้นตอนการสอบสัมภาษณ์ 
- คณะกรรมการสอบ
สัมภาษณ์น าแฟ้มสอบ
สัมภาษณ์มาส่ง เจ้าหน้าที่
จะตรวจสอบความถูกต้อง
เบื้องต้นก่อนส่งแฟ้มสอบ
สัมภาษณ์ 
- ในการสอบสัมภาษณ์
นักศึกษา มหาวิทยาลัยราช
ภัฏก าแพงเพชร จะ
ด าเนินการเปิดระบบโดยให้
คณะกรรมการสอบ
สัมภาษณ์กรอกข้อมูลผล
คะแนนสอบสัมภาษณ์ 
ผ่านระบบเครือข่าย 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



บรรณานุกรม 
 

มหาวิทยาลัยสวนดุสิต. ร่าง Work Manual และเทคนิคการจัดท า. มหาวิทยาลัยสวนดุสิต : กรุงเทพมหานคร 
มหาวิทยาลัยสวนดุสิต. กระบวนการรับสมัครนักศึกษา 2561. มหาวิทยาลัยสวนดุสิต : กรุงเทพมหานคร 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี. คู่มือปฏิบัติงานฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ.  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี : ปทุมธานี 
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช. คู่มือปฏิบัติงานการจ าหน่ายระเบียบการสมัครเรียนระดับประกาศนียบัตร 

บัณฑิตและระดับปริญญาโททางไปรษณีย์. มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช : นนทบุร ี
มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร. คู่มือนักศึกษา ปีการศึกษา 2563. มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร :  

ก าแพงเพชร 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก วิทยาเขตจันทบุรี. กระบวนการรับเข้านักศึกษาใหม่.  

เข้าถึงได้จาก http://www.chan.rmutto.ac.th.  
มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่. ระบบและกลไกการรับนักศึกษาใหม่และอาจารย์ท่ีปรึกษาด้านวิชาการ. 
 มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ : เชียงใหม่ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์. คู่มือปฏิบัติงานขั้นตอนการรับสมัครและตรวจสอบคุณสมบัติ.  
          มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ : นครสวรรค ์
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ก 
 

    ส่วนของผู้ดูแลระบบ การรับสมัครเรียนผ่านระบบเครือข่าย 
 ส่วนของผู้สมคัรเรียน การสมัครเรียนผา่นระบบเครือข่าย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนของผู้ดูและระบบ 
 การรับสมัครเรียนผ่านระบบเครือข่าย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เริ่มต้นใช้งานระบบ (ผู้ดูแลระบบ) 
 การใช้งานระบบสมัครเรียน มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร ประจ าปีการศึกษา 2564 มีขั้นตอนการเข้าใชง้าน
ระบบสมัครเรียน ดังนี ้
 1. ผู้ดูแลระบบรับสมัครเรียนที่  

1.1 เว็บไซต์ https://admission.kpru.ac.th/  
1.2 เลือก “สรปุจ านวนผู้สมัคร” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพ 1 เว็บไซต์มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
 2. เข้าสู่ระบบ เพื่อลงชื่อเข้าใช้งาน  

2.1 คลิกกรอก “ชื่อผู้ใชง้าน” 
2.2 คลิกกรอก “รหัสผ่าน”  
2.3 คลิกเข้าสูร่ะบบ   

  
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 2 หน้าส าหรับเข้าสู่ระบบ 

1.1 

1.2 

2.1 

2.2 

2.3 

https://admission.kpru.ac.th/


3. เข้าสู่ระบบการจัดการข้อมูลทุกอย่างเกี่ยวกับผู้สมัครเรียน จะพบเมนู 5  เมนูดังน้ี  
- ข้อมลูผู้สมัคร 
- ข้อมลูพื้นฐาน 
- ข้อมลูรายงานตัว 
- ข้อมลู Api ทปอ.  
- รายงานการสมัครเรียน 
3.1 ให้คลิกเลอืกเมน ู“ข้อมลูการสมัคร” จะมีเมนู เพื่อด าเนินการลงทะเบียนข้อมูลการสมัครเรียนแต่ละรอบ

ที่เปิดรับสมัครเรียน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 3 หน้าขอ้มูลการสมัคร 
 

3.2 ให้คลิกเลอืกเมน ู“ข้อมลูพื้นฐาน” จะมีเมนู เพื่อด าเนินการจัดการข้อมูลการสมคัรเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 4 หน้าขอ้มูลพื้นฐาน 

3.2  

3.1 



3.2.1 คลิกเลือกเมนู “จัดการปีการศึกษาที่เปิดรับ” เพื่อด าเนินการเลือกปีการศึกษาที่เปิดรับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 5 หน้าจดัการปีการศึกษาที่เปิดรับ 
 

3.2.2 คลิกเลือกเมน ู“ปรับปรุง” เพื่อด าเนินการเลือกปีการศึกษาที่เปิดรับ 
 
 
 
 

 
ภาพ 6 หน้าปรับปรุงจัดการปีการศึกษาที่เปิดรับ 

 
3.2.3 คลิกเลือกเมนู “จัดการข้อมูลระดับการศึกษา” เพื่อจัดการระดับการศึกษาที่จะสมัครเรียนได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 7 หน้าจดัการข้อมูลระดับการศึกษา 

3.2.1 

3.2.2 

3.2.3 



3.2.4 คลิกเลือกเมนู “ปรับปรุง” เพื่อจัดการระดับการศึกษาที่จะสมัครเรียนได้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพ 8 หน้าปรับปรุงจัดการข้อมูลระดับการศึกษา 

 
3.2.5 คลิกเลือกเมน ู“จัดการข้อมูลประเภทการรับสมัคร” เพื่อจัดการวันที่เปิด – ปิด ระบบรับสมัคร 

และจัดการวันทีเ่ปิด – ปิด ระบบการช าระเงินค่าธรรมเนียมทางการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 9 จัดการข้อมูลประเภทการรับสมัคร 
 
 
 
 
 
 
 

3.2.5 

3.2.4 



  3.2.6 หน้าข้อมูลประเภทการรับสมัคร คลิกเลือก “ปรับปรุง” รอบการสมัครเรียน ที่ต้องการแก้ไข เพื่อ
จัดการวันทีเ่ปิด – ปิด ระบบรับสมัคร และจัดการวันทีเ่ปิด – ปิด ระบบการช าระเงินค่าธรรมเนียมทางการศึกษา แต่ละ
ประเภทการสมัคร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพ 10 จัดการข้อมูลประเภทการรับสมัคร 
 

3.2.7 หน้าปรับปรุงข้อมูลประเภทการรับสมัคร เพื่อปรับปรุงวันทีเ่ปิด – ปิด ระบบรับสมัคร และ
จัดการวันทีเ่ปิด – ปิด ระบบการช าระเงินค่าธรรมเนียมทางการศึกษา แต่ละประเภทการสมัคร 
             3.2.8 คลิก “ปรับปรุงวันทีเ่ปิด – ปิด ระบบรับสมัคร” 
             3.2.9 คลิก “ปรับปรุงวันที่เปิด – ปิด ระบบการช าระเงินค่าธรรมเนียมทางการศึกษา” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ภาพ 11 หน้าปรับปรุงข้อมูลประเภทการรับสมัคร 
 
 

 

3.2.6 

3.2.8 

3.2.9 



3.2.10 คลิกเลือกเมนู “จัดการข้อมูลหลักสูตรที่เปิดสมัคร” เพื่อจัดการหลักสูตรที่เปิดรับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพ 12 จัดการข้อมูลหลักสูตรที่เปิดสมัคร 

 
3.2.11 คลิกเลือกเมนู “ปรับปรุง” เพื่อจัดการหลักสูตรที่เปิดรับ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพ 13 หน้าปรับปรุงจัดการข้อมูลหลักสูตรที่เปิดรับ 

 
 
 
 
 
 
 

3.2.10 

3.2.11 



3.2.12 คลิกเลือกเมนู “จัดการข้อมูลแผนการเรียนที่จบ” เพื่อเปิดรับสมัครเรียนให้ตรงกับแผนการรับนักศึกษา
ที่คณะก าหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพ 14 หน้าจัดการข้อมูลแผนการเรียนทีจ่บ 

 
3.2.13 คลิกเลือกเมนู “ปรับปรุง” เพื่อเปิด – ปิด แผนการเรียนให้ตรงกับแผนการรับนกัศึกษาที่คณะก าหนด 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
ภาพ 15 หน้าปรับปรุงจัดการข้อมูลแผนการเรียน 

 
 
 
 
 
 

3.2.12 

3.2.13 



3.2.14 คลิกเลือกเมนู “จัดการข้อมูลรอบการสมัคร” เพื่อด าเนินการเปิด – ปิด ระบบการรับสมัครเรียนแต่ละ
รอบการสมัครเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 16 หน้าจัดการข้อมูลรอบการสมัคร 
 

3.2.15 คลิกเลอืกเมนู “สถานะการแสดง” เพื่อเลือกเปิด – ปิดรับบการสมัครเรียน 
3.2.16 คลิกเลอืกเมนู “จัดการประเภทเปิดรับ” เพื่อด าเนินการปรับปรุง วัน เวลา ที่เปดิรับสมัครเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 17 หน้าปรับปรุงจัดการข้อมูลรอบการสมัคร 
 
 

3.2.14 

3.2.15 3.2.16 



3.2.17 คลิกเลือกเมนู “ประเภทนักศึกษา” “วันเปิดรับสมัคร” “วันปิดรับสมัคร” “ค่าสมัคร” เพื่อด าเนินการ
ก าหนดวัน เวลา วันที่เปิดรับสมัคร และวันที่ช าระเงินค่าสมัครเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 18 หน้าจัดการประเภทการรับสมัครนักศึกษา 
 
3.2.18 คลิกเลือกเมนู “จัดการสาขาวิชา” เพื่อจัดการสาขาวิชาที่เปิด – ปิด การรับสมัครเรยีน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 19 จัดการสาขาวิชา 

3.2.18 

3.2.17 



3.2.19 หน้าจัดการสาขาที่เปิดรับสมัครเรียน 
3.2.20 คลิกเลือก “คณะที่เปดิรับสมัคร” 
3.2.21 คลิกเลือก “ประเภทที่เปิดรับสมัคร” 
3.2.22 คลิกเลือก “สาขาที่ตอ้งการเปิด – ปิด รับสมัคร และคลิกเลือกรายละเอียด/ แก้ไข” 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 20 หน้าจัดการสาขาวิชาที่เปิดรับสมัคร 
 

3.2.23 คลิกเลือก เปิด – ปิด สาขาที่เปิดสมัคร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 21 เปิด – ปิด สาขาที่เปิดสมัคร 

3.2.20 

3.2.21 

3.2.22 

3.2.23 



3.2.24 คลิกเลือกเมนู “จัดการสถานะการสมัคร” เพื่อจัดการ สถานะการสมัครเรียนของผู้สมัครเรียนแต่ละ
รอบการสมัคร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 22 จัดการสถานการณ์สมัคร 
 

3.2.25 หน้าจดัการสถานะการสมัครเรียน 
3.2.26 คลิกเลือก “ปีการศึกษา” 
3.2.27 คลิกเลือก “รอบการสมัครเรียน” ทีต่้องการแก้ไข 
3.2.28 คลิกเลือก “ประเภทนักศึกษา” ที่ตอ้งการแก้ไข 
3.2.29 คลิกเลือก “คณะ” ทีต่้องการแก้ไข 
3.2.30 คลิกเลือก “สาขาวิชา/ โปรแกรมวิชา” ที่ต้องการแก้ไข 
3.2.31 คลิกเลือก “สถานะการสมัคร” ที่ตอ้งการแก้ไข 
3.2.32 คลิกเลือก จัดท ารายช่ือผู้สมัครเรียน รายชื่อผู้เข้ารับการสอบสัมภาษณ์ รายชื่อผู้ผ่านการสอบ

สัมภาษณ ์
3.2.33 คลิกเลือก “เอกสารการสมัครเรียน” เพื่อตรวจสอบใบแสดงผลการเรียนที่แนบมาในระบบสมคัร  
3.2.34 คลิกเลือก “จัดการขอ้มูล” เพื่อแก้ไขข้อมูลการสมัครเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.2.26 

3.2.27 

3.2.28 

3.2.29 

3.2.30 

3.2.32 

3.2.24 

3.2.34 

3.2.31 

3.2.33 

ภาพ 23 หน้าจัดการข้อมูลการสมัครเรียน 
 



3.2.35 คลิกเลือก “จัดการข้อมูลใบสมัคร” เพื่อแก้ไขเกรดเฉล่ีย และผลคะแนนสอบสัมภาษณ์   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 24 หน้าแก้ไขข้อมูลใบสมัครเรียน 
 

3.2.36 คลิกเลือก “จัดการสถานะข้อมูลการสมัคร” เพื่อแก้ไขสถานะการสมัคร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 25 หน้าจัดการสถานะข้อมูลการสมัคร 
 

3.2.35 

3.2.36 



 3.2.37 คลิกเลือก “จัดการเอกสารประกอบการสมัคร” เพื่อแก้ไขเอกสารที่ผู้สมัครอัพเอกสารมาไม่ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 26 หน้าจัดการเอกสารประกอบการสมัคร 
 

3.2.38 คลิกเลือก “จัดการวุฒิการศึกษา” เพื่อตรวจสอบเอกสารที่อัพมา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 27 หน้าจัดการวุฒิการศึกษา 
 
 
 

3.2.37 

3.2.38 



3.2.39 หน้าจัดการผู้สมัครเรียน เพื่อค้นหาประวัติ สถานะ สาขา ที่สมัครเรียนแต่ละรอบการสมัคร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 28 หน้าจัดการข้อมูลการสมัครเรียน 
 

3.2.40 หน้าคน้หาประวัติ สาขา สถานะ ทีส่มัครเรียนแต่ละรอบการสมัคร 
3.2.41 กรอกรหัสบัตรประชาชน/ รหัสผู้สมคัร/ ชื่อ/ นามสกุล เพื่อค้นหาผู้สมัคร 
3.2.42 คลิกเลือก “พิมพ์ใบช าระเงิน” เพื่อส่งใบช าระเงินให้ผู้สมัคร 
3.2.43 คลิกเลือก “พิมพ์ใบสมัคร” เพื่อส่งใบสมัครเรียนให้ผู้สมัคร 
3.2.44 คลิกเลือก “เปลี่ยนสาขา” เพื่อเปลี่ยนแปลงสาขาให้กับผู้สมัคร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 29 หน้าประวัติ สาขา สถานะ ที่สมัครเรียน 

3.2.39 

3.2.41 

3.2.42 3.2.43 

3.2.44 



3.2.44 หน้าจัดการข้อมูลผู้ช าระเงิน 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 30 หน้าจัดการข้อมูลผู้ช าระเงิน 
 

3.2.45 หน้าตรวจสอบสถานะวันเวลา สถานที่ การช าระเงินค่าสมัคร คลิกเลือก “ปรบัปรุง”  
เพื่อแก้ไขการช าระเงิน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 31 หน้าตรวจสอบสถานะวันเวลา สถานที่ การช าระเงินค่าสมัคร 
 

3.2.44 



3.2.46 หน้าปรับปรุงวันเวลา สถานที่ การช าระเงินค่าสมัคร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 32 หน้าปรับปรุงวันเวลา สถานที ่การช าระเงินค่าสมัคร 
 

3.2.47 คลิกเลือก “จัดการขอ้มูลกรรมการสอบสัมภาษณ”์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 33 หน้าจัดการข้อมูลกรรมการสอบสมัภาษณ ์
 
 
 
 
 
 
 



3.2.48 หน้าเพ่ิมข้อมูลกรรมการสอบสัมภาษณ์คลิกปุ่ม “เพิ่มกรรมการสอบสัมภาษณ์” 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 34 หน้าเพิ่มกรรมการสอบสัมภาษณ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนของผู้สมัครเรียน 
 การสมัครเรียนผา่นระบบเครอืข่าย 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการสมัครเรียนผ่านระบบเครือข่าย 
1. ผู้สมัครกรอกข้อมูลการสมัครเรียนที ่

1.1 เว็บไซต ์https://admission.kpru.ac.th/#/main 
1.2 เลือกหัวขอ้ “สมัครออนไลน์ระดับปริญญาตรี ภาคปกติ (จันทร-์ศุกร)์”  

      1.3 ใส่รหัสประจ าตัวประชาชน  
  1.4 คลิก “ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัติ”  
  1.5 คลิก “เริ่มกรอกข้อมูลการสมัคร”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

ภาพ 35 หน้าเข้าระบบกรอกข้อมูลการสมคัรเรียน 
 
2. ผู้สมัครด าเนินการกรอกข้อมูลตามช่องที่ระบุให้ครบถ้วน  
3. ผู้สมัครแนบส าเนาเอกสารแสดงผลการเรียน ต้องเป็นไฟล์นามสกุล *.PDF เท่านั้น และกดส่งใบสมัคร 
 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.3 

1.2 

2 

1.4 

1.5 

1.1 

https://admission.kpru.ac.th/#/main


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 36 หน้ากรอกข้อมูลการสมัครเรียน 
 
4. ผู้สมัครพิมพ์ใบช าระเงินค่าสมัครสอบคัดเลือก 

3.1 เลือกหัวขอ้ “พิมพ์ใบช าระเงิน”  
      3.2 ใส่รหสัประจ าตัวประชาชน  
  3.3 คลิก “ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัติ”  
  3.4 คลิก “ตรวจสอบข้อมูล” 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

ภาพ 37 หน้าระบบเข้าพิมพ์ใบช าระเงินค่าสมัครสอบคัดเลอืก 

3.2 

3.1 

3.3 

3.4 

2 

3 



3.5 คลิกที่พิมพ์ใบแจ้งการช าระเงินค่าสมัคร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพ 38 หน้าพิมพ์ใบช าระเงินค่าสมัครสอบคัดเลือก 

 
3.6 คลิกที่เครือ่งพิมพ์ หรือ กด Ctrl + P พิมพ์ใบแจ้งการช าระเงิน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพ 39 หน้าใบช าระเงินค่าสมัครสอบคัดเลอืก 

 

ใบแจ้งการช าระเงินค่าสมัคร 

3.6 

3.5 



4. ผู้สมัครตรวจสอบสถานะการช าระเงิน/ พิมพ์ใบสมัคร 
4.1 เลือกตรวจสอบสถานะการช าระเงิน/ พิมพ์ใบสมัคร  

      4.2 ใส่รหัสประจ าตัวประชาชน  
         4.3 คลิก “ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัต”ิ  
  4.4 คลิก “ตรวจสอบข้อมูล” 
  
 

 
 
 
 
 
 
 

                  
 
 
 
 

ภาพ 40 หน้าระบบเข้าพิมพ์ใบสมัคร 
 
4.5 คลิกที่ดาวน์โหลดแบบฟอร์มใบสมัคร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 41 หน้าพิมพ์ใบสมัคร 

4.2 

4.1 

4.3
2 

4.4 

4.5 



4.6 คลิกที่เครื่องพิมพ์ หรือ กด Ctrl + P พิมพ์ใบสมัคร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
ภาพ 42 หน้าใบสมัคร 

 
5. ตรวจสอบรายช่ือผู้มีสิทธิ์เข้ารับการสอบสัมภาษณ ์

5.1 เลือกตรวจสอบรายช่ือผู้มีสิทธิ์เข้ารับการสอบสัมภาษณ์ 
      5.2 ใส่รหัสประจ าตัวประชาชน  
      5.3 คลิก “ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัต”ิ  
       5.4 คลิก “ตรวจสอบข้อมูล” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 43 หน้าระบบเข้าตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการสอบสัมภาษณ ์

ใบสมัคร  
 

บัตรประจ าตัวเข้าห้องสอบสัมภาษณ์ 
 

5.1 

5.2 

5.3 

5.4 

4.6 



5.5 คลิก “ตรวจสอบรายละเอียดเข้ารับการสอบสัมภาษณ์”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 44 หน้าตรวจสอบรายละเอียดเข้ารับการสอบสัมภาษณ์ 
 
5.6 หน้าตรวจสอบรายละเอียดเข้ารับการสอบสัมภาษณ์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพ 45 หน้าตรวจสอบรายละเอียดเข้ารับการสอบสัมภาษณ์ 
 
 

หน้ารายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับ
การสอบสัมภาษณ์ 

หน้ารายละเอียดการเข้ารับ
การสอบสัมภาษณ์ 

5.5 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ข 
ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 

ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
ว่าด้วยการเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคปกติ พ.ศ. ๒๕๕๓ 

------------------------------------------------------- 
 โดยที่เป็นการสมควรให้มีระเบียบว่าด้วยการเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ส าหรับการจัดการศึกษา
ภาคปกติ  ในระดับปริญญ าตรีของมหาวิทยาลั ย   จึ งอาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๑๘ (๒ )                  
แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ.  ๒๕๔๗  วางระเบียบไว้ดังนี้ 

 ข้อ  ๑. ระเบียบนี้ เรียกว่า  “ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร ว่าด้วยการเก็บเงิน  
ค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคปกติ  พ.ศ.  ๒๕๕๓” 
 ข้อ  ๒. ให้ใช้ระเบียบนี้กับนักศึกษาภาคปกติ  ที่เข้าศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา ๒๕๕๓  เป็นต้นไป   
 ข้อ  ๓. บรรดาข้อบังคับ ระเบียบ ค าสั่ง และประกาศอ่ืนใด ในส่วนที่ได้ก าหนดไว้แล้วในระเบียบนี้ 
หรือที่ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน  

 ข้อ  ๔. ในระเบียบนี้ 
“มหาวิทยาลัย” หมายความว่า มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
“สภามหาวิทยาลัย“ หมายความว่า สภามหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
“อธิการบดี“ หมายความว่า อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
“นักศึกษา“ หมายความว่า นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
“ภาคปกติ“ หมายความว่า การจัดการเรียนการสอนในเวลาราชการตามปกติ 
“ค่าธรรมเนียมการศึกษาแบบเหมาจ่าย” หมายความว่า ค่าธรรมเนียมที่รวมเงิน 

ค่าบ ารุงมหาวิทยาลัย  ค่าหน่วยกิต  ค่าธรรมเนียมพิเศษ  ค่าบ ารุงห้องสมุด  ค่าบ ารุงห้องพยาบาล  ค่า
กิจกรรม  ค่าบ ารุงกีฬา ค่าบ ารุงเทคโนโลยีสารสนเทศ  ค่าธรรมเนียมพัฒนาทักษะด้านภาษาต่างประเทศ  และ
ค่าประกันอุบัติเหตุ  แต่ไม่รวมถึงค่าธรรมเนียมที่มหาวิทยาลัยเรียกเก็บเป็นรายครั้งในกรณีอ่ืนๆ   
 ข้อ ๕. ให้มหาวิทยาลัยเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาแบบเหมาจ่ายเป็นรายภาคเรียน  ตาม
ประกาศของมหาวิทยาลัยที่สภามหาวิทยาลัยให้ความเห็นชอบ  และให้ปรับเปลี่ยนอย่างเหมาะสมตาม
สถานการณ์  และภาวะเศรษฐกิจ 

ข้อ  ๖. ให้มหาวิทยาลัยเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาจากนักศึกษาที่ไม่ถือสัญชาติไทยเพ่ิมอีกภาค
เรียนละ  ๑,๕๐๐  บาท   
 ข้อ  ๗. ให้มหาวิทยาลัยเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาเป็นรายครั้ง  ดังนี้ 
 (๑)  ค่ารักษาสภาพการเป็นนักศึกษา  ภาคเรียนละ  ๕๐๐  บาท 
 (๒)  ค่าขอกลับคืนสภาพการเป็นนักศึกษา  เนื่องจากหมดสภาพการเป็นนักศึกษา เพราะเหตุ
ไม่ช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา  ครั้งละ  ๒๐๐  บาท  ทั้งนี้ต้องช าระค่าธรรมเนียมการ 
รักษาสภาพการเป็นนักศึกษาอีกภาคเรียนละ  ๕๐๐  บาท  ให้ครบทุกภาคเรียนที่หยุดการศึกษา 
 (๓)  ค่าปรับการช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาหลังก าหนด  วันละ  ๒๐  บาท  
ทั้งนี้ไม่เกิน  ๕๐๐  บาท 



 

 (๔)  ค่าโอนผลการเรียนคนละ  ๒๐๐  บาท 
 (๕)  ค่ายกเว้นการเรียนรายวิชาจากการศึกษาในระบบ  หน่วยกิตละ  ๕๐  บาท 
 (๖)  ค่ายกเว้นและ/หรือเทียบโอนประสบการณ์การเรียนรายวิชาจากการศึกษานอกระบบ 
หรือการศึกษาตามอัธยาศัย  รายวิชาละ  ๒๕๐  บาท 
 (๗)  ค่าออกหนังสือรับรองต่าง ๆ  ฉบับละ  ๑๐๐  บาท 
 (๘)  ค่าลงทะเบียนบัณฑิต  ๕๐๐  บาท 
 (๙)  ค่าสมัครสอบคัดเลือกเข้าเรียนให้ออกเป็นประกาศของมหาวิทยาลัย 
 (๑๐)  ค่าธรรมเนียมที่เรียกเก็บเมื่อแรกเข้า 

       ค่าข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม่  ๒๐๐  บาท 
       ค่าบัตรประจ าตัวนักศึกษา  ๑๐๐  บาท 
       ค่าประกันของเสียหาย  ๓๐๐  บาท 

 (๑๑)  ค่าบ ารุงศูนย์การศึกษานอกที่ตั้งมหาวิทยาลัย  ๑,๕๐๐  บาท  เฉพาะกรณีนักศึกษา           
ที่เรียนศูนย์การศึกษานอกมหาวิทยาลัย 
 (๑๒)  ค่าบ ารุงหอพัก  ให้มหาวิทยาลัยจัดท าเป็นประกาศมหาวิทยาลัยโดยความเห็นชอบจาก
สภามหาวิทยาลัย 
 เงนิค่าประกันของเสียหายให้แยกบัญชีไว้ต่างหาก เป็นเงินฝากถอนคืนให้แก่นักศึกษาท่ีมิได้ท า
ทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยเสียหาย  จะคืนให้เมื่อส าเร็จการศึกษาหรือพ้นสภาพการเป็นนักศึกษาและมายื่นค า
ร้องขอคืนภายในหกเดือนนับตั้งแต่วันส าเร็จการศึกษา หรือวันสิ้นสภาพ การเป็นนักศึ กษา หากไม่ถอนคืน
ภายในก าหนดดังกล่าว ให้มหาวิทยาลัยโอนเงินค่าประกัน ของเสียหายส่งเข้าเป็นรายได้ของมหาวิทยาลัย  
  ข้อ  ๘. ให้มหาวิทยาลัยเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาในวันที่มหาวิทยาลัยก าหนด  ทั้งนี้ต้อง
ไม่เกินสามสิบวันนับแต่วันเปิดภาคเรียน 
 ข้อ  ๙. นักศึกษาที่ไม่ได้ช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาตามวันที่มหาวิทยาลัยก าหนด  อธิการบดี
อาจใช้ดุลพินิจผ่อนผันการช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาช้ากว่าที่มหาวิทยาลัยก าหนดได้ตามเหตุอันควร  
โดยนักศึกษาต้องช าระค่าธรรมเนียมตามข้อ ๗(๓)  
 ข้อ  ๑๐. นักศึกษาที่งดเว้นการลงทะเบียนเรียน  และไม่ช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาของภาคเรียน  
ใด ๆ ต้องร้องขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษาและช าระค่าธรรมเนียมตามที่ก าหนดในข้อ   ๗(๑)  ก่อนวันเริ่ม
สอบปลายภาค  
  ข้อ  ๑๑. นักศึกษาผู้ใดที่ไม่ช าระเงินเพื่อรักษาสภาพการเป็นนักศึกษาก่อนวันเริ่มสอบปลายภาค โดย
ปราศจากหลักฐานการขาดแคลนทุนทรัพย์อย่างแท้จริง ให้นักศึกษาผู้นั้นพ้นสภาพ การเป็นนักศึกษาของ
มหาวิทยาลัย 

ทั้งนี้  มหาวิทยาลัยอาจแต่งตั้งคณะอนุกรรมการขึ้นมาเพ่ือพิจารณาเหตุแห่งการขาดแคลนทุนทรัพย์
อย่างแท้จริงของนักศึกษาตามวรรคแรกก็ได้ 
  ข้อ  ๑๒. เงินค่าธรรมเนียมการศึกษาที่เรียกเก็บจะไม่คืนให้แก่นักศึกษา เว้นแต่กรณีที่มีการเก็บหรือ
ช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาผิดพลาด  ขาดหรือเกิน   

  ข้อ  ๑๓. ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้  และเป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาดในกรณีที่เกิด
ปัญหาจากการใช้ระเบียบนี้ 
   
 



 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๕  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๓ 
 

เกษม  จันทร์แก้ว 
(ศาสตราจารย์เกษม จันทร์แก้ว) 

นายกสภามหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 

ว่าด้วย การเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคปกติ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2558 
………………………………… 

โดยที่เป็นการสมควรให้แก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร ว่าด้วย การเก็บเงิน
ค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคปกติ พ.ศ.2553 ให้เหมาะสมและมีประสิทธิภาพ มากยิ่งขึ้น 

ดังนั้น อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 14 (2) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ.2547 
และมติที่ประชุมของสภามหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร ในคราวประชุมครั้งที่ 7/2558 เมื่อวันที่ 15 
สิงหาคม 2558 จึงออกระเบียบไว้ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ระเบียบนี้ เรียกว่า “ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร ว่าด้วย การเก็บ เงิน 
ค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคปกติ (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2558” 

ข้อ 2 ให้ใช้ระเบียบนี้นับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
ข้อ 3 บรรดาข้อบังคับ ระเบียบ ค าสั่ง และประกาศอ่ืนใด ในส่วนที่ได้ก าหนดไว้แล้ว ในระเบียบนี้ 

หรือที่ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ 4 ให้ยกเลิกความในข้อ 6 ของระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร ว่าด้วย การเก็บเงิน

ค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคปกติ พ.ศ.2553 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
“ข้อ 6 ให้มหาวิทยาลัยเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาจากนักศึกษาที่ไม่ถือสัญชาติไทย เพ่ิมอีก     

ภาคเรยีนละ 10,000 บาท” 
ข้อ 5 ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็น ข้อ 7 (12) ของระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร ว่าด้วย           

การเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคปกติ พ.ศ.2553 
“(12) ค่าสาธารณูปโภค ภาคเรียนละ 9,000 บาท เฉพาะนักศึกษาที่มีการเรียนการสอน ในห้องปรับ

อากาศ” 
ข้อ 6 ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้ ในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตาม ระเบียบนี้ 

ให้อธิการบดีเป็นผู้มีอ านาจวินิจฉัย การวินิจฉัยชี้ขาดของอธิการบดี ให้ถือเป็นที่สุด 
 

ประกาศ ณ วันที่ 14 สิงหาคม 2558 

 
(ศาสตราจารย์เกษม จันทร์แก้ว) 

นายกสภามหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
 
 
 



 

 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 

เรื่อง  การเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคปกติ พ.ศ. 2559 
--------------------------------- 

 เพ่ือให้การด าเนินการเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคปกติ เป็นไปตาม
ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร  ว่าด้วยการเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี       
ภาคปกติ พ.ศ. 2553 ข้อ 5 มหาวิทยาลัยโดยความเห็นชอบของสภามหาวิทยาลัย  ในการประชุมครั้งที่ 3    
เมื่อวันที่ 17 มีนาคม พ.ศ. 2559 จึงก าหนดอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาเหมาจ่ายเป็นรายภาคเรียน  
ดังต่อไปนี้ 
 

หลักสูตร/สาขาวิชา 

ค่าธรรมเนียมการศึกษาเหมาจ่าย  
(บาท/ภาคเรียน) 
จ านวนหน่วยกิต 

1-6 7-15 16-22 มากกว่า 22 
1. ครุศาสตรบัณฑิต         
   1.1 สาขาวิชาคอมพิวเตอร์ศึกษา 6,200 7,700 8,500 9,000 
   1.2 สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ทั่วไป 6,200 7,700 8,500 9,000 
   1.3 สาขาวิชาอ่ืน นอกเหนือจาก 1.1 และ 1.2 6,000 7,300 8,000 8,500 
2. วิทยาศาสตรบัณฑิต 6,200 7,700 8,500 9,000 
3. ศิลปศาสตรบัณฑิต 6,000 7,300 8,000 8,500 
4. บริหารธุรกิจบัณฑิต         
   4.1 สาขาวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ 6,200 7,700 8,500 9,000 
   4.2 สาขาวิชาอ่ืน นอกเหนือจาก 4.1 6,000 7,300 8,000 8,500 
5. บัญชีบัณฑิต 6,000 7,300 8,000 8,500 
6. นิติศาสตรบัณฑิต 6,200 7,700 8,500 9,000 
7. รัฐประศาสนศาสตรบัณฑิต 6,000 7,300 8,000 8,500 
8. เทคโนโลยีบัณฑิต 6,200 7,700 8,500 9,000 
9. เศรษฐศาสตรบัณฑิต 6,000 7,300 8,000 8,500 
10. ศิลปกรรมศาสตรบัณฑิต 6,000 7,300 8,000 8,500 
11. สารสนเทศศาสตรบัณฑิต 6,000 7,300 8,000 8,500 

12. นิเทศศาสตรบัณฑิต 6,200 7,700 8,500 9,000 



 

หลักสูตร/สาขาวิชา 

ค่าธรรมเนียมการศึกษาเหมาจ่าย  
(บาท/ภาคเรียน) 
จ านวนหน่วยกิต 

1-6 7-15 16-22 มากกว่า 22 

13. สถาปัตยกรรมศาสตรบัณฑิต 8,200 9,700 10,500 11,000 

ทั้งนี้ ให้ใช้ประกาศนี้กับนักศึกษาที่เข้าศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา 2559 
 

ประกาศ ณ วันที่ 17 มีนาคม พ.ศ. 2559 
 

 
  (ผู้ช่วยศาสตราจารย์สุวิทย์ วงษ์บุญมาก) 

                      อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 

เรื่อง  การเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคปกติ พ.ศ. 2559 
(ส าหรับนักศึกษาที่ศึกษา ณ ศูนย์การศึกษานอกที่ตั้งมหาวิทยาลัย) 

---------------------------------------------------- 
 เพ่ือให้การด าเนินการเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคปกติ เป็นไปตาม
ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร  ว่าด้วยการเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี 
ภาคปกติ พ.ศ. 2553 ข้อ 5 มหาวิทยาลัยโดยความเห็นชอบของสภามหาวิทยาลัย  ในการประชุมครั้งที่ 3 
เมื่อวันที่ 17 มีนาคม พ.ศ. 2559 จึงก าหนดอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาเหมาจ่ายเป็นรายภาคเรียน  
ดังต่อไปนี้ 
 

หลักสูตร/สาขาวิชา 

ค่าธรรมเนียมการศึกษาเหมาจ่าย  
(บาท/ภาคเรียน) 
จ านวนหน่วยกิต 

1-6 7-15 16-22 มากกว่า 22 
1. ครุศาสตรบัณฑิต         
   1.1 สาขาวิชาคอมพิวเตอร์ศึกษา 6,200 7,700 8,500 9,000 
   1.2 สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ทั่วไป 6,200 7,700 8,500 9,000 
   1.3 สาขาวิชาอ่ืน นอกเหนือจาก 1.1  
        และ 1.2 

6,000 7,300 8,000 8,500 

2. วิทยาศาสตรบัณฑิต 6,200 7,700 8,500 9,000 
3. ศิลปศาสตรบัณฑิต 6,000 7,300 8,000 8,500 
4. บริหารธุรกิจบัณฑิต         
   4.1 สาขาวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ 6,200 7,700 8,500 9,000 
   4.2 สาขาวิชาอ่ืน นอกเหนือจาก 4.1 6,000 7,300 8,000 8,500 
5. บัญชีบัณฑิต 6,000 7,300 8,000 8,500 
6. นิติศาสตรบัณฑิต 6,200 7,700 8,500 9,000 
7. รัฐประศาสนศาสตรบัณฑิต 6,000 7,300 8,000 8,500 
8. เทคโนโลยีบัณฑิต 6,200 7,700 8,500 9,000 
9. เศรษฐศาสตรบัณฑิต 6,000 7,300 8,000 8,500 
10. ศิลปกรรมศาสตรบัณฑิต 6,000 7,300 8,000 8,500 
11. สารสนเทศศาสตรบัณฑิต 6,000 7,300 8,000 8,500 

12. นิเทศศาสตรบัณฑิต 6,200 7,700 8,500 9,000 



 

หลักสูตร/สาขาวิชา 

ค่าธรรมเนียมการศึกษาเหมาจ่าย  
(บาท/ภาคเรียน) 
จ านวนหน่วยกิต 

1-6 7-15 16-22 มากกว่า 22 
13. สถาปัตยกรรมศาสตรบัณฑิต 8,200 9,700 10,500 11,000 

 
ทั้งนี้ ให้ใช้ประกาศนี้กับนักศึกษาที่เข้าศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา 2559 

 
ประกาศ ณ วันที่ 17 มีนาคม พ.ศ. 2559 

 
 (ผู้ช่วยศาสตราจารย์สุวิทย์ วงษ์บุญมาก) 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
เรื่อง  การเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคปกติ (เพิ่มเติม) พ.ศ. 2564 

--------------------------------- 
  เพ่ือให้การด าเนินการเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคปกติ เป็นไป           

ตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร ว่าด้วยการเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี 
ภาคปกติ พ.ศ. 2553 จึงก าหนดอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาเหมาจ่ายเป็นรายภาคเรียนเพ่ิมเติม                 
โดยความเห็นชอบจากสภามหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร ในคราวประชุมครั้งที่ 7/2564 ดังนี้ 

 

หลักสูตร/สาขาวิชา 
ค่าธรรมเนียมการศึกษาเหมาจ่าย (บาท/ภาคเรียน) 

จ านวนหน่วยกิต 
1 - 6 7 - 15 16 - 22 มากกว่า 22 

1. ครุศาสตรบณัฑิต     
   1.1 สาขาวิชาเคมี 6,200 7,700 8,500 9,000 
   1.2 สาขาวิชาการศึกษา 6,200 7,700 8,500 9,000 
2. บริหารธุรกิจบณัฑติ         
   2.1 วิชาเอกเทคโนโลยีธรุกิจดิจทิัล 6,200 7,700 8,500 9,000 

ทั้งนี้ ให้ใช้ประกาศนี้กับนักศึกษาที่เข้าศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา 2564 
 

ประกาศ ณ วันที่ 7 พฤษภาคม พ.ศ. 2564 
 
 
 

(รองศาสตราจารย์ ดร.สุวิทย์ วงษ์บุญมาก) 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 

ว่าด้วยการเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี  
โครงการจัดการศึกษาส าหรับบุคลากรประจ าการ พ.ศ. 2553 

----------------------------------------------- 

 โดยที่เป็นการสมควรให้มีระเบียบว่าด้วยการเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ส าหรับการจัด
การศึกษาส าหรับบุคลากรประจ าการ ในระดับปริญญาตรีของมหาวิทยาลัย  จึงอาศัยอ านาจตามความ             
ในมาตรา  18(2)  แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ.  2547  วางระเบียบไว้ดังนี้ 

 ข้อ  1. ระเบียบนี้ เรียกว่า  “ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร  ว่าด้วยการเก็บเงิน
ค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี ส าหรับบุคลากรประจ าการ  พ.ศ.  2553” 
 ข้อ  2. ให้ใช้ระเบียบนี้กับนักศึกษาโครงการจัดการศึกษาส าหรับบุคลากรประจ าการ  ที่เข้าศึกษา
ตั้งแต่ปีการศึกษา 2553  เป็นต้นไป   
 ข้อ  3. บรรดาข้อบังคับ ระเบียบ ค าสั่ง และประกาศอ่ืนใด ในส่วนที่ได้ก าหนดไว้แล้วในระเบียบนี้ 
หรือที่ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน  

 ข้อ  4. ในระเบียบนี้ 
“มหาวิทยาลัย” หมายความว่า มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 

“สภามหาวิทยาลัย” หมายความว่า สภามหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
“อธิการบดี” หมายความว่า อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
“นักศึกษา” หมายความว่า นักศึกษาในโครงการจัดการศึกษาส าหรับบุคลากร

ประจ าการมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
“ค่าธรรมเนียมการศึกษาแบบเหมาจ่าย” หมายความว่า ค่าธรรมเนียมที่รวมเงินค่าบ ารุง

มหาวิทยาลัย ค่าหน่วยกิต ค่าธรรมเนียมพิเศษ ค่าบ ารุงห้องสมุด ค่าบ ารุงห้องพยาบาล ค่ากิจกรรม             
ค่าบ ารุงกีฬา ค่าบ ารุงเทคโนโลยีสารสนเทศ ค่าธรรมเนียมพัฒนาทักษะด้านภาษาต่างประเทศ                   
แต่ไม่รวมถึงค่าธรรมเนียมที่มหาวิทยาลัยเรียกเก็บเป็นรายครั้งในกรณีอ่ืน ๆ 
 ข้อ 5. ให้มหาวิทยาลัยเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาแบบเหมาจ่ายเป็นรายภาคเรียน                
ตามประกาศของมหาวิทยาลัยที่สภามหาวิทยาลัยให้ความเห็นชอบ  และให้ปรับเปลี่ยนอย่างเหมาะสม
ตามสถานการณ์  และภาวะเศรษฐกิจ 

ข้อ  6. ให้มหาวิทยาลัยเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาจากนักศึกษาที่ไม่ถือสัญชาติไทยเพ่ิมอีก  
ภาคเรียนละ  2,000  บาท   
 ข้อ  7. ให้มหาวิทยาลัยเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาเป็นรายครั้ง  ดังนี้ 
 (1)  ค่ารักษาสภาพการเป็นนักศึกษา  ภาคเรียนละ  700  บาท 
 (2)  ค่าขอกลับคืนสภาพการเป็นนักศึกษา  เนื่องจากหมดสภาพการเป็นนักศึกษา              
เพราะเหตุไม่ช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา  ครั้งละ  300  บาท  ทั้งนี้ต้องช าระค่าธรรมเนียมการรักษา
สภาพการเป็นนักศึกษาอีกภาคเรียนละ  700  บาท  ให้ครบทุกภาคเรียนที่หยุดการศึกษา 



 

 (3)  ค่าปรับการช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาหลังก าหนด  วันละ 50 บาท                    
ทั้งนี้ไม่เกิน  1,500 บาท 
 (4)  ค่าโอนเข้าเป็นนักศึกษาจากสถาบันอ่ืน  500  บาท 
 (5)  ค่าโอนผลการเรียนคนละ  200  บาท 
 (6)  ค่ายกเว้นการเรียนรายวิชาจากการศึกษาในระบบ  หน่วยกิตละ  50  บาท 

   (7)  ค่ายกเว้นและ/หรือเทียบโอนประสบการณ์การเรียนรายวิชาจากการศึกษานอกระบบ  
หรือการศึกษาตามอัธยาศัย  รายวิชาละ  250  บาท 
 (8)  ค่าออกหนังสือรับรองต่างๆ   ฉบับละ  100  บาท 
 (9)  ค่าลงทะเบียนบัณฑิต  500  บาท 
 (10) ค่าสมัครสอบคัดเลือกเข้าเรียนให้ออกเป็นประกาศของมหาวิทยาลัย 
 (11) ค่าธรรมเนียมที่เรียกเก็บเมื่อแรกเข้า ค่าข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม่  300  บาท 
  ค่าบัตรประจ าตัวนักศึกษา  100  บาท 
 ค่าประกันของเสียหาย  300  บาท 
 (12) ค่าบ ารุงศูนย์การศึกษานอกที่ตั้งมหาวิทยาลัย  1,500  บาท  เฉพาะกรณีนักศึกษา             
ที่เรียนศูนย์การศึกษานอกมหาวิทยาลัย 
  เงินค่าประกันของเสียหายให้แยกบัญชีไว้ต่างหาก  เป็นเงินฝากถอนคืนให้แก่นักศึกษา              
ที่มิได้ท าทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยเสียหาย  จะคืนให้เมื่อส าเร็จการศึกษาหรือพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา
และมายื่นค าร้องขอคืนภายในหกเดือนนับตั้งแต่วันส าเร็จการศึกษา  หรือวันสิ้นสภาพการเป็นนักศึกษา  
หากไม่ถอนคืนภายในก าหนดดังกล่าว  ให้มหาวิทยาลัยโอนเงินค่าประกันของเสียหายส่งเข้ารายได้              
ของมหาวิทยาลัย  
  ข้อ  8. ให้มหาวิทยาลัยเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาในวันที่มหาวิทยาลัยก าหนด                   
ทั้งนี้ต้องไม่เกินสามสิบวันนับแต่วันเปิดภาคเรียน 
 ข้อ  9. นักศึกษาที่ไม่ได้ช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาตามวันที่มหาวิทยาลัยก าหนด  อธิการบดี
อาจใช้ดุลพินิจผ่อนผันการช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาช้ากว่าที่มหาวิทยาลัยก าหนดได้ตามเหตุอัน
ควร  โดยนักศึกษาต้องช าระค่าธรรมเนียมตามข้อ 7(3)  
 ข้อ  10. นักศึกษาที่งดเว้นการลงทะเบียนเรียน  และไม่ช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาของภาคเรียน
ใด ๆ  ต้องร้องขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษาและช าระค่าธรรมเนียมตามที่ก าหนดในข้อ 7(1)   ก่อนวัน
เริ่มสอบปลายภาค  
  ข้อ  11. นักศึกษาผู้ใดที่ไม่ช าระเงินเพ่ือรักษาสภาพการเป็นนักศึกษาก่อนวันเริ่มสอบปลายภาค  
โดยปราศจากหลักฐานการขาดแคลนทุนทรัพย์อย่างแท้จริง  ให้นักศึกษาผู้นั้นพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา
ของมหาวิทยาลัย 

ทั้งนี้  มหาวิทยาลัย  อาจแต่งตั้งคณะอนุกรรมการขึ้นมาเพ่ือพิจารณาเหตุแห่งการขาดแคลน            
ทุนทรพัย์อย่างแท้จริงของนักศึกษาตามวรรคแรกก็ได้ 
  ข้อ  12. เงินค่าธรรมเนียมการศึกษาที่เรียกเก็บจะไม่คืนให้แก่นักศึกษา เว้นแต่กรณีที่มีการเก็บ  
หรือช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาผิดพลาด  ขาดหรือเกิน   

  ข้อ  13. ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้  และเป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาดในกรณีท่ีเกิด
ปัญหาจากการใช้ระเบียบนี้ 
 



 

ประกาศ  ณ  วันที่ 25 พฤษภาคม  พ.ศ.  2553 

 
(ศาสตราจารย์เกษม จันทร์แก้ว) 

นายกสภามหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 

เรื่อง  การเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี  
โครงการจัดการศึกษาส าหรับบุคลากรประจ าการ พ.ศ. 2559 

----------------------------------------------- 
 เพ่ือให้การด าเนินการเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี โครงการจัดการศึกษา
ส าหรับบุคลากรประจ าการ เป็นไปตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร ว่าด้วยการเก็บเงิน
ค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี  ส าหรับนักศึกษาในโครงการจัดการศึกษาส าหรับบุคลากร
ประจ าการ  พ.ศ. 2553 ข้อ 5  มหาวิทยาลัยโดยความเห็นชอบของสภามหาวิทยาลัย ในการประชุม           
ครั้งที่ 3 เมื่อวันที่ 17 มีนาคม พ.ศ. 2559  จึงก าหนดอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาเหมาจ่ายเป็นราย           
ภาคเรียน ดังต่อไปนี้ 
 

หลักสูตร/สาขาวิชา 

ค่าธรรมเนียมการศึกษาเหมาจ่าย  
(บาท/ภาคเรียน) 
จ านวนหน่วยกิต 

1-6 7-12 13-15 
มากกว่า 

15 
1. วิทยาศาสตรบัณฑิต 7,700 9,300 10,000 10,500 
2. ศิลปศาสตรบัณฑิต 7,500 8,800 9,500 10,000 
3. บริหารธุรกิจบัณฑิต         
   3.1 สาขาวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ 7,700 9,300 10,000 10,500 
   3.2 สาขาวิชาอ่ืน นอกเหนือจาก 3.1 7,500 8,800 9,500 10,000 
4. บัญชีบัณฑิต 7,500 8,800 9,500 10,000 
5. นิติศาสตรบัณฑิต 7,700 9,300 10,000 10,500 
6. รัฐประศาสนศาสตรบัณฑิต 7,500 8,800 9,500 10,000 
7. เทคโนโลยีบัณฑิต 7,700 9,300 10,000 10,500 
8. เศรษฐศาสตรบัณฑิต 7,500 8,800 9,500 10,000 
9. ศิลปกรรมศาสตรบัณฑิต 7,500 8,800 9,500 10,000 
10. สารสนเทศศาสตรบัณฑิต 7,500 8,800 9,500 10,000 
11. นิเทศศาสตรบัณฑิต 7,700 9,300 10,000 10,500 

12. สถาปัตยกรรมศาสตรบัณฑิต 
9,700 

11,30
0 

12,000 12,500 

 
/ทั้งนี้ ให้ใช้ประกาศนี้.. 



 

ทั้งนี้ ให้ใช้ประกาศนี้กับนักศึกษาที่เข้าศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา 2559 
 

ประกาศ ณ วันที่ 17 มีนาคม พ.ศ. 2559 

    
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์สุวิทย์ วงษ์บุญมาก) 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
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